SO Y TE KHANH HOA CONG HOA XA HOQI CHU NGIA VIET NAM
TRUNG TAM GIAM DPINH Y KHOA Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Sb: 385/QD-GDYK Khanh Hoa, ngay 24 thang 10 nam 2023

QUYET PINH
vé viéc ban hanh quy trinh noi bg giai quyet tha tuc hanh chinh
thugc tham quyen giai quyet cia Trung tam Giam dinh Y khoa

Cin cir Quyét dinh s0 2040/QD-UBND ngay 29 thang 11 nam 2006 cia
UBND tinh Khédnh Hoa vé viéc thanh 1apTrung tdm Giam dinh Y khoa tinh
Khanh Hoa;

Can ctr Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phi vé
thuc hién co ché mdt cura, mdt cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

Can cuo Thong tu 5O 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phu huong dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 gﬁa Chinh phu vé thyc hién co ché mdt ctra, mot ctra lién
thong trong giai quyé€t thu tuc hanh chinh;

Xét d& nghi cua Truong phong T6 chirc — Hanh chinh — Ké toan, Trung
tam Giam dinh Y khoa.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay quy trinh ndi bd giai quyét cac
thil tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét ciia Trung tdm Giam dinh Y
khoa.

Pieu 2. Quyét dinh nay c6 higu lyc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé
Quyeét dinh s6 117/QD-GDYK ngay 05/4/2023.

Piéu 3. Truong phong TC-HC-KT, Phong Kham giam dinh va cac ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: _ GIAM POC
- BGD Trung tam (VBDT); V H T\
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‘,.:\x
- Luu: VT, TCHCKT. [/ TRUYG TAM “';7 ,/@ /‘Z/
' Y f‘.[.‘{ //
Y . it/ | Z /x’
A ""Vf'/

~.~ ~ HO0 Ngoc Gia




QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THUOC LINH VUC GIAM PINH Y KHOA

(Kém theo Quyét dinh s6 385/0D-GDYK ngay 24 thang 10 nam 2023 cia Trung tdm Gidm dinh Y khoa)

1. Thii tuc kham giam dinh dé hwéng bao hiém xa hdi mot 1an (Ma s6 TTHC: 1.002168, c6 01 quy trinh, thoi gian
giai quyét 30 ngay ké tir khi nhan di hd so hop 1¢)

Thoi

Co quan, Budc Tén budc | Trach nhiém | N¢i dung cong viéc Bidu mAu/két qui ian Ghi
don vi | thuc hién | thwce hién thue hién thue hién q (l%gz‘iy) chu
- Tiép nhan Ho6 so (HS), |- Ho so cong dan.
kiém tra tinh day du, hop |- Gidy tiép nhan HS va hen tra
1€ cua HS: két qua (MAu s6 6 quy dinh tai
- Truong hop HS khong |Phu luc ban hanh kém theo
day du, khong phu hop:  [Nghi dinh s6 75/2016/ND-CP
+ Huéng dan ca nhan |ngay 01/7/2016).
hoan thién HS. - Phiéu huéng dan hoan thién
Trung tam + Két thiic quy trinh. HS (Mau sé 02 — Phu luc
hanh chinh Tifo nhan | B Phan Tiép | - Truong hop HS khong |Théng tw sd 01/2018/TT- 01
cong tinh | Buéde 1 p s nhin va tra | ding quy dinh: VPCP) (néu co). \
Khanh ho so két qua + T chdi tiép nhan HS | - Phiéu tir chdi tiép nhan giai | 183Y
Hoa + Két thuc quy trinh. quyét HS (Mau s6 03 — Phy

- Trudng hop HS day du:
+ Cap nhat thong tin va
in gidy tiép nhan HS va
hen tra két qua

+ Chuyén buéc 2.

luc Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP) (néu c9).




Trung tam
GDYK

Phong Kham
. Tham dinh | giam dinh, 02
Bude 2 hé so Lanh dao ngay
Trung tam
Tham dinh; ‘ du thég Dy thao Thong bao dé nghi bo
Bacsithuly | Thong bao deé nghi t0 |sung HS 0,5
ho so chic, ca nhan bo sung ngay
HS.
Kiém tra Thong bao do|Du thao Thong bao d€ nghi bo
Chuyén vién trinh: sung HS dugc phé duyét
- Néu dong y: Ky nhay 0.5
LD phong |van ban lién quan; chuyén S
cho LD co quan. ngay
- Néu khong dong y:
Chuyén lai Chuyén vién
A Kiém tra Thong bao do|Thong bao dé nghi bd sung HS
. Ho so chua . . , , N
Truong ho 12 LD Phong trinh ky: dugc ky duyét
op I¢ A A e 12
hop 1 ~ - Néu dong y: Ky van ban
Lanh dao Cn 2 8 0,5
lién quan; chuyén cho Van .
CO quan ngay
thu. ‘
- Néu khong dong y:
Chuyén lai LD Phong
< Vio s6, dong dau, chuyén|Thong bao dé nghi bo sung HS
Van thu A 1A ar \ A oas £
B6 phan mot cura dugc vao so, dong dau
- Gui Thong bao cho T6|Thong bao d€ nghi bo sung HS 0.5
~ 1~ m:4_ |chuc, ca nhan; chd HS bd|guri cho ca nhan. .
B6 phan Tiep sung, dimg tinh chuong|- HS bd sung (néu co) ngay
nhan va Trakét || | 2 '
qui trinh.

- To churc, ca nhan b§ sung
HS: Tiép nhan HS bo sung;
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chuyén truong hop 2.

Tham dinh ho so phu hop

- HO so cong dan.

Truwong Hb so hop 18 Bic sT thu Iy ho (ké ca HS phai bd sung), 02 ngay
hop 2 SO 2 r
chuyén Budce 3.
Phong T chirc
Hanh chinh,
Buée 3 Khi’llfl giam Phﬁ)’ng Khém 2?
dinh giam dinh, ngay
Lanh dao
Trung tam
Chuyén viéen |Lap danh sdch moi kham|Danh séch moi khdm gidm
Phong To chirc |giam dinh trinh Lanh dao|dinh 01 ngay
hanh chinh | Trung tdm phé duyét.
Lanh dao Phé duyét danh sich moi|Danh sich moi kham gidm 01 ned
Trung tim  |khém giam dinh dinh duoc phé duyét gay
Béc si thu 1y hod Trinh phé duyét Phiéu dé|Phiéu dé nghi kham giam dinh ‘
o nghi kham gidm dinh 01 ngay
Kiém tra ndi dung, trinh|- Phiéu dé nghi kham giam
phé duyét phiéu d& nghi|dinh duoc ky duyét.
khédm giam dinh:
- Néu dong ¥: 7
Lanh dao ;;1 1I]:(}'/ duyét va chuyén van 01 o
Trung tam gay

- Né}l khong dong ¥:
Chuyén lai Bac si thu ly
ho so.




‘ Tong hop két qua kham |- Ho so cong dan
Bac si thu Iy ho |giam dinh va trinh két qua|- Bién ban GDYK 19
SO khém tai phién hop Hoi ngay
dong GbYK
Lanh dao Ky Bién ban GBDYK Bién ban GBYK
. Xem xét, ky Trung tam, 03
Bude 4 duyét Lanh dao S¢'Y ngay
te
Trung tdm B¢ phan tiép | Tra kAet qué cho t6 chue,| Bién ban kham gidm dinh
\ . . - . Ao .z |cOng dan. 01
hanh chinh | Bwéc5 | Tra két qua | nhan va tra két 2 1 ) R
R . - Két thuc quy trinh. ngay
cong qua

Ho so duoc luu tai phong Kham giam dinh. Sau khi hét han, chuyén ho so cho bd phén luu trit theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan ho so luu:

1. Truong hop dong ¥ tiép nhdn ho so:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Ho so cong dan;

- Ho so van ban lién quan;

- Théng bao bd sung hd so (néu cb);

- Ho so van ban bo sung (béu c0).

- Gidy gi6i thiéu kham phuc quyet dén c4 nhan.
2. Truong hop khong dong ¥ tiép nhéin ho so:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Thong bao bd sung hd so (neu co);

- Ho so van ban b sung (beu c0).

- Thong bao tir chdi giai quyét ho so;




6

2. Kham giam dinh dé thyce hién ché d§ hwu tri d6i véi nguoi lao dong (Ma s6 TTHC: 1.002671, c6 01 quy trinh, thoi
gian gidi quyét 30 ngay ké tir khi nhan di ho so hop 1¢)

Co quan, Budc Tén buwéc | Trach nhiém | No¢i dung cong viée Bidu mAwkét qua Til:: Ghi
don vi | thuc hién | thwce hién thue hién thue hién q (lglgﬁy) chu
- Tiép nhan Ho6 so (HS), |- HO so cong dan.
kiém tra tinh day du, hop |- Gidy tiép nhan HS va hen tra
1¢ cua HS: két qua (MAu s6 6 quy dinh tai
- Truong hop HS khong |Phu luc ban hanh keém theo
day du, khong phu hop:  [Nghi dinh s6 75/2016/ND-CP
+ Huéng dan ca nhan |ngay 01/7/2016).
hoan thién HS. - Phiéu hudng dan hoan thién
+ Két thiic quy trinh. HS (Mau sé 02 — Phu luc
- Truong hop HS khéng |Théng tu s6 01/2018/TT-
Trung tdm dung quy dinh: VPCP) (néu c0).
Hanh ”( R B0 phin Tiép + Tur choi tiép nhan HS - Phi€u tir choi tiép nhén giai
chinh cong | Buée 1 Tlep}\ nhan nhin va tra |+ Ket thic quy trinh. quyét HS (Mau s6 03 — Phy 0%
tinh Khanh ho so kétqua |- Truong hop HS ddy du: | luc Thong tu s6 01/2018/TT-| NgaY
Hoa + Cap nhat thong tin va | VPCP) (néu co).

in gidy tiép nhan HS va
hen tra két qua
+ Chuyén budc 2.




Trung tam
GDYK

Phong Kham
. Tham dinh | giam dinh, 02
Bude 2 hé so Lanh dao ngay
Trung tam
Tham dinh; ‘ du thég Dy thao Thong bao dé nghi bo
Bacsithuly | Thong bao deé nghi t0 |sung HS 0,5
ho so chic, ca nhan bo sung ngay
HS.
Kiém tra Thong bao do|Du thao Thong bao d€ nghi bo
Chuyén vién trinh: sung HS dugc phé duyét
- Néu dong y: Ky nhay 0.5
LD phong |van ban lién quan; chuyén S
cho LD co quan. ngay
- Néu khong dong y:
Chuyén lai Chuyén vién
A Kiém tra Thong bao do|Thong bao dé nghi bd sung HS
. Ho so chua . . , , N
Truong ho 12 LD Phong trinh ky: dugc ky duyét
op I¢ A A e 12
hop 1 ~ - Néu dong y: Ky van ban
Lanh dao Cn 2 8 0,5
lién quan; chuyén cho Van .
CO quan ngay
thu. ‘
- Néu khong dong y:
Chuyén lai LD Phong
< Vio s6, dong dau, chuyén|Thong bao dé nghi bo sung HS
Van thu A 1A ar \ A oas £
B6 phan mot cura dugc vao so, dong dau
- Gui Thong bao cho T6|Thong bao d€ nghi bo sung HS 0.5
~ 1~ m:4_ |chuc, ca nhan; chd HS bd|guri cho ca nhan. .
B6 phan Tiep sung, dimg tinh chuong|- HS bd sung (néu co) ngay
nhan va Trakét || | 2 '
qui trinh.

- To churc, ca nhan b§ sung
HS: Tiép nhan HS bo sung;
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chuyén truong hop 2.

Tham dinh ho so phu hop

- HO so cong dan.

Truwong Hb so hop 18 Bic sT thu Iy ho (ké ca HS phai bd sung), 02 ngay
hop 2 SO 2 r
chuyén Budce 3.
Phong T chirc
Hanh chinh,
Buée 3 Khi’llfl giam Phﬁ)’ng Khém 2?
dinh giam dinh, ngay
Lanh dao
Trung tam
Chuyén viéen |Lap danh sdch moi kham|Danh séch moi khdm gidm
Phong To chirc |giam dinh trinh Lanh dao|dinh 01 ngay
hanh chinh | Trung tdm phé duyét.
Lanh dao Phé duyét danh sich moi|Danh sich moi kham gidm 01 ned
Trung tim  |khém giam dinh dinh duoc phé duyét gay
Béc si thu 1y hod Trinh phé duyét Phiéu dé|Phiéu dé nghi kham giam dinh ‘
o nghi kham gidm dinh 01 ngay
Kiém tra ndi dung, trinh|- Phiéu dé nghi kham giam
phé duyét phiéu d& nghi|dinh duoc ky duyét.
khédm giam dinh:
- Néu dong ¥: 7
Lanh dao ;;1 1I]:(}'/ duyét va chuyén van 01 o
Trung tam gay

- Né}l khong dong ¥:
Chuyén lai Bac si thu ly
ho so.
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Tong hop két qua kham |- Ho so cong dan
giam dinh va trinh két qué |- Bién ban GBDYK
Béc si thu 1y ho khém tai phién hop Hoi 19 nod
50 ddng GPYK gay
’ Xem xét, ky LanhAdao 7 Ky Bién ban GBDYK Bién ban GBYK 03
Buorc 4 duveét Trung tam, So .
ye Y e ngay
Trung tAm B6 phan tiép |° ATra liet qua cho to chire,| Bién ban kham giam dinh
\ . - . A . |cong dan. 01
Hanh Buwéc 5 | Tra ket qua | nhan va tra ket 2. 1 . X
; R X - Két thuc quy trinh. ngay
chinh cong qui

Ho6 so dugce luu tai phong Kham giam dinh. Sau khi hét han, chuyén ho so cho bd phan luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.

Thanh phan ho so luu:
1. Truwong hop dong y tiép nhdn ho so:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Ho so cong dan;
- Ho so van ban lién quan;
- Théng bao bd sung hd so (néu co);
- Ho so van ban b sung (béu c0).
- Gidy gi6i thiéu kham phuc quyet dén c4 nhan.
2. Truong hop khong dong y tiép nhdn ho so:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Thong bao bd sung hd so (neu co);
- Ho so van ban b sung (beu c0).
- Thong bao tir chdi giai quyét ho so;
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3. Khidm giam dinh dé thwc hién ché d9 tir tuat (Ma s6 TTHC: 1.002208, 6 01 quy trinh, thoi gian gii quyét 30 ngay ké
twr khi nhan da ho so hgp 1¢)

Co quan, Buéc Tén budc | Trach nhiém | N¢i dung cong viéc Bidu mAwkét qua Til:: Ghi
don vi | thuc hién | thuc hién thue hién thue hién q (I%gily) chu
- Tiép nhan Ho6 so (HS), |- HO so cong dan.
kiém tra tinh day du, hop |- Gidy tiép nhan HS va hen tra
1€ cua HS: két qua (Mau sd 6 quy dinh tai
- Truong hop HS khong |Phu luc ban hanh kém theo
day du, khong pht hop:  |Nghi dinh s6 75/2016/ND-CP
+ Huéng dan c4 nhén |ngay 01/7/2016).
Trung tim hoe‘lr} thié’n HS. ‘ - Phiéu huong dan hoan thién
Hanh y i B phan Tiép +Ket‘thuc quy trinh. A HS (Mau s ,02 — Phu luc
. n . Tieép nhan e+, . |- Truong hop HS khong |Thong tu s6 01/2018/TT- 01
chinh cong | Budc 1 A nhan va tra , e 5
. . ho so ; . ding quy dinh: VPCP) (néu c0). ngay
tinh K‘hanh ket qua + T chéi tiép nhan HS - Phleu tir chbi tlep nhén giai
Hoa + Két thuc quy trinh. quyét HS (Mau s6 03 — Phu
- Trudng hop HS day du: | luc Thong tu sé 01/2018/TT-
+ Cap nhat thong tin va | VPCP) (néu cb).
in giay tlep nhén HS va
hen tra két qua
+ Chuyén budc 2.
. Phong Kham
Trung tim | Buwdc 2 Thal? dinh stam dinh, 0%
ho so Lanh dao ngay
GDYK A
Trung tam
Trwong | Hosochwa | Bécsithuly Tham dinh; dy thao |Dy thao Thong bao dé nghi bo 0,5
hop 1 hop 1€ hd so Thong bao dé nghi td sung HS ngay
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chtic, ¢4 nhan bd sung
HS.

LD phong

Kiém tra Thong bao do
Chuyén vién trinh:

- Néu ddéng y: Ky nhay
van ban lién quan; chuyén
cho LD co quan.

- Néu khéng ddng ¥:
Chuyén lai Chuyén vién

Dy thao Théng bao dé nghi bo
sung HS duogc phé duyét

0,5
ngay

Lanh dao
CO quan

Kiém tra Thong bao do
LD Phong trinh ky:

- Néu dong y: Ky vin ban
lién quan; chuyén cho Vin
thu.

- Néu khéng dong ¥:
Chuyén lai LD Phong

Thong bao dé nghi bd sung HS
duogc ky duyét

0,5
ngay

Van thu

Vao s0, dong dau, chuyén
B6 phan mot cua

Thong bao gTé nghi b6 sung HS
dugc vao so, dong dau

Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua

- Giri Thong béo cho T6
chirc, c4 nhan; cho HS b
sung, dung tinh chuong
trinh.

- T6 chre, ¢4 nhan bo sung
HS: Tiép nhan HS bd sung;
chuyén truong hop 2.

Thong bao dé nghi bd sung HS
gui cho ca nhan.
- HS b6 sung (néu co).

0,5
ngay

Truong
hop 2

Hb so hop 18

Béc si thy 1y hd
SO

Tham dinh ho so phu hop
(ké ca HS phai bd sung),
chuyén Budce 3.

- H6 so cong dan.

02 ngay
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Phong T6 chuc
Hanh chinh,
Buée 3 Khalfl giam Ph.orng Kham 2‘3
dinh giam dinh, ngay
Lanh dao
Trung tam
Chuyén vién |Lap danh sach moi kham|Danh sach moi kham giam
Phong T6 chirc |giam dinh trinh Lanh dao|dinh 01 ngay
hanh chinh | Trung tdm phé duyét.
Lanh dao Phé duyét danh sach moi|Danh sach moi kham giam 01 ned
Trung tdm  |kham gidm dinh dinh dugc phé duyét gay
Béc sf thu 1§ hd Trlgh p%le d},1’y¢t phleu de|Phiéu dé nghi khdm gidm dinh ‘
o nghi kham gidm dinh 01 ngay
Kiém tra ndi dung, trinh|- Phiéu dé nghi kham giam
phé duyét phiéu dé nghi|dinh duogc ky duyét.
kham giam dinh:
- Néu dong y: 7
Lanh dao + Ky duyét va chuyén van \
Trung tam  |thu ‘ 01 ngay
- Néu khong dong y:
Chuyén lai Béc si thy 1y
ho so.
Tong hop két qua kham - H6 so cong dan
_ |giam dinh va trinh két qua|- Bién ban GDYK
Bac sithu Iy ho (kham tai phién hop Hoi 19 ngay

SO

dong GPYK
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Xem xét. kv Lanh dao Ky Bién ban GBYK Bién ban GBYK 03
Budéc 4 o Y Trung tam, S& .
duyét Y ngay
Trung tAm . ..z |- Tra két qua cho to chic,| Bién ban kham giam dinh
Hanh Buée5 | Tri kbt qui ll?? p hf-“tl t’lel?At cong dan. 01
chinh cong uoc ra ket qua | nhan ;'2111 2er21 et| _ k&t thic quy trinh. ngay
tinh

Ho so duoc luu tai phong Kham giam dinh. Sau khi hét han, chuyén ho so cho bd phan luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.

Thanh phan ho so luu:
1. Truwong hop dong y tiép nhdn ho so:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Ho so cong dan;
- Ho so van ban lién quan;
- Théng bao bd sung hd so (néu cb);
- Hd so van ban b sung (béu c0).
- Gidy gi6i thiéu kham phuc quyet dén ca nhan.
2. Truong hop khong dong y tiép nhdn ho so:
- Phiéu tiép nh4n hd so va hen tra két qua;
- Thoéng bao bd sung ho so (néu co);
- Ho so van ban b sung (béu c6).
- Thong bao tir chdi giai quyét ho so;
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4. Kham giam dinh thwong tit 1in diu do tai nan lao dong (C6 01 quy trinh, thoi gian gidi quyét 30 ngay ké tir khi nhén

di hd so hop 18)
Co quan, Buéc Tén budc | Trach nhiém | N¢i dung cong viéc Bidu mAwkét qua Til:: Ghi
don vi | thuc hién | thuc hién thue hién thue hién q (I%gily) chu
- Tiép nhan Ho6 so (HS), |- HO so cong dan.
kiém tra tinh day du, hop |- Gidy tiép nhan HS va hen tra
1€ cua HS: két qua (Mau sd 6 quy dinh tai
- Truong hop HS khong |Phu luc ban hanh kém theo
day du, khong pht hop:  |Nghi dinh s6 75/2016/ND-CP
+ Huéng dan c4 nhén |ngay 01/7/2016).
Trung tim hoe‘lr} thié’n HS. ‘ - Phiéu huong dan hoan thién
Hanh y i B phan Tiép + Ket‘thuc quy trinh. A HS (Mau s ,02 — Phu luc
. n . Tieép nhan e+, . |- Truong hop HS khong |Thong tu s6 01/2018/TT- 01
chinh cong | Budc 1 A nhan va tra , e 5
. . ho so ; . ding quy dinh: VPCP) (néu c0). ngay
tinh K‘hanh ket qua + T chéi tiép nhan HS - Phleu tir chbi tlep nhén giai
Hoa + Két thuc quy trinh. quyét HS (Mau s6 03 — Phu
- Trudng hop HS day du: | luc Thong tu sé 01/2018/TT-
+ Cap nhat thong tin va | VPCP) (néu cb).
in giay tlep nhén HS va
hen tra két qua
+ Chuyén budc 2.
. Phong Kham
Trung tim | Buwdc 2 Thal? dinh stam dinh, 0%
ho so Lanh dao ngay
GDYK A
Trung tam
Trwong | Hosochwa | Bécsithuly Tham dinh; dy thao |Dy thao Thong bao dé nghi bo 0,5
hop 1 hop 1€ hd so Thong bao dé nghi td sung HS ngay
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chtic, ¢4 nhan bd sung
HS.

Kiém tra Thong bao do
Chuyén vién trinh:
- Néu dong y: Ky nhay

Dy thao Théng bao dé nghi bo
sung HS duogc phé duyét

LD phong |van ban lién quan; chuyén 0"5
cho LD co quan. ngay
- Néu khéng ddng ¥:
Chuyén lai Chuyén vién
Kiém tra Thong bao do|Thong bao dé nghi bo sung HS
LD Phong trinh ky: duogc ky duyét
Lanh dao -E\Ié'u dong y: I;q] van ba:m 0.5
lién quan; chuyén cho Van .
CO quan thu. ngay
- Néu khéng dong ¥:
Chuyén lai LD Phong
Vio s6, dong dau, chuyén|Thong bao dé nghi bo sung HS
Van thu B6 phan mot cura duoc vao sb, dong ddu
- Guri Thong bao cho T6|Thong bao dé nghi bo sung HS
chtrc, c4 nhan; chd HS bd|giri cho ca nhén. 0,5
B¢ phan Tiép fﬁﬁ}%’ dimg tinh chuong|- HS bo sung (néu co). ngay
nhan va Tra ket 2 4 A 12
, - T6 chirc, cd nhan bo sung
qua HS: Tiép nhan HS b sung;
chuyén trudng hop 2.
Truwomg . | Béc st thy 1§ ho Tham dinh h(*)wgo phit hop|- H6 so cong dan. ‘
hop 2 Ho so hop 1€ o (ké ca HS phai bo sung), 02 ngay

chuyén Budc 3.
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Phong T6 chuc
. ., Hanh chinh,
Buéc 3 Khad‘}‘nﬁ‘am Phong Khim 23
- giam dinh, ngay
Lanh dao TT
Chuyén vién |Lap danh sach moi kham|Danh sach moi kham giam
Phong T6 chirc |giam dinh trinh Lanh dao|dinh 01 ngay
hanh chinh | Trung tdm phé duyét.
Lanh dao Phé duyét danh sich moi|Danh sich moi kham gidm 01 nea
Trung tm kham gidm dinh dinh dugc phé duyét gay
Béc sf thy 1y hd Trlgh phe d}{yct phleu dé|Phi€éu dé nghi kham gidm dinh ‘
o nghi kham gidm dinh 01 ngay
Kiém tra n6i dung, trinh|- Phiéu dé nghi kham giam
phé duyét phiéu dé nghi|dinh dugc ky duyét.
kham giam dinh:
- Néu dong y: 7
Lanh dao + Ky duyét va chuyén van \
Trung tim  |thu ‘ 01 ngay
- Néu khong dong y:
Chuyén lai Bac si thu ly
ho so.
Tong hop két qua kham |- Ho so cong dan
giam dinh va trinh két qué |- Bién ban GBDYK
L~ , . » |kham tai phién hop HOi1
Bac s thu 1y ho dong GPYK 19 ngay

SO
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Xem xét. kv Lanh dao Ky Bién ban GBYK Bién ban GBYK 03
Budéc 4 o Y Trung tam, S& .
duyét Y ngay
Trung tAm . ..z |- Tra két qua cho to chic,| Bién ban kham giam dinh
Hanh Buée5 | Tri kbt qui ll?? p hf-“tl t’lel?At cong dan. 01
chinh cong uoc ra ket qua | nhan ;'2111 2er21 et| _ k&t thic quy trinh. ngay
tinh

Ho so duoc luu tai phong Kham giam dinh. Sau khi hét han, chuyén ho so cho bd phan luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.

Thanh phan ho so luu:
1. Truwong hop dong y tiép nhdn ho so:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Ho so cong dan;
- Ho so van ban lién quan;
- Théng bao bd sung hd so (néu cb);
- Hd so van ban b sung (béu c0).
- Gidy gi6i thiéu kham phuc quyet dén ca nhan.
2. Truong hop khong dong y tiép nhdn ho so:
- Phiéu tiép nh4n hd so va hen tra két qua;
- Thoéng bao bd sung ho so (néu co);
- Ho so van ban b sung (béu c6).
- Thong bao tir chdi giai quyét ho so;
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5. Kham giam dinh lai ddi v6i truong hop tai phat ton thwong do tai nan lao dong (1.002146, c6 01 quy trinh, thoi gian
gidi quyét 30 ngay ké tir khi nhan du ho so hop 1¢)

Co quan, Budc Tén budc | Trach nhiém | N¢i dung cong viéc Bidu mAwkét qua Til:: Ghi
don vi | thuc hién | thuc hién thue hién thue hién q (I%gily) chu
- Tiép nhan Ho6 so (HS), |- HO so cong dan.
kiém tra tinh day du, hop |- Gidy tiép nhan HS va hen tra
1€ cua HS: két qua (Mau sd 6 quy dinh tai
- Truong hop HS khong |Phu luc ban hanh kém theo
day du, khong pht hop:  |Nghi dinh s6 75/2016/ND-CP
+ Huéng dan c4 nhén |ngay 01/7/2016).
Trung tim hoe‘lr} thié’n HS. ‘ - Phiéu huong dan hoan thién
Hanh y i B phan Tiép +Ket‘thuc quy trinh. A HS (Mau s ,02 — Phu luc
. n . Tieép nhan e+, . |- Truong hop HS khong |Thong tu s6 01/2018/TT- 01
chinh cong | Budc 1 ' nhan va tra , e 5
, , ho so 2 . ding quy dinh: VPCP) (neu co) ngay
tinh K‘hanh ket qua + T chéi tiép nhan HS - Phleu tir chbi tlep nhén giai
Hoa + Két thuc quy trinh. quyét HS (Mau s6 03 — Phu
- Trudng hop HS day du: | luc Thong tu sé 01/2018/TT-
+ Cap nhat thong tin va | VPCP) (néu cb).
in giay tlep nhén HS va
hen tra két qua
+ Chuyén budc 2.
Phong Kham
Trung tam | o o, Tham dinh | giam dinh, 02
GbYK ho so Lanh dao ngay
Trung tdm Trung tim
GDbYK Trwong | Hosochwa | Bécsithuly Tham dinh; dy thao |Dy thao Thong bao dé nghi bo 0,5
hop 1 hop 1€ hd so Thong bao dé nghi td sung HS ngay
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chtic, ¢4 nhan bd sung
HS.

LD phong

Kiém tra Thong bao do
Chuyén vién trinh:

- Néu ddéng y: Ky nhay
van ban lién quan; chuyén
cho LD co quan.

- Néu khéng ddng ¥:
Chuyén lai Chuyén vién

Dy thao Théng bao dé nghi bo
sung HS duogc phé duyét

0,5
ngay

Lanh dao
CO quan

Kiém tra Thong bao do
LD Phong trinh ky:

- Néu dong y: Ky vin ban
lién quan; chuyén cho Vin
thu.

- Néu khéng dong ¥:
Chuyén lai LD Phong

Thong bao dé nghi bd sung HS
duogc ky duyét

0,5
ngay

Van thu

Vao s0, dong dau, chuyén
B6 phan mot cua

Thong bao gTé nghi b6 sung HS
dugc vao so, dong dau

B6 phan Tiép
nhan va Tra két
qua

- Giri Thong béo cho T6
chirc, c4 nhan; cho HS b
sung, dung tinh chuong
trinh.

- T6 chre, ¢4 nhan bo sung
HS: Tiép nhan HS bd sung;
chuyén truong hop 2.

Thong bao dé nghi bd sung HS
gui cho ca nhan.
- HS b6 sung (néu co).

0,5
ngay

Truong
hop 2

Hb so hop 18

Béc si thy 1y hd
SO

Tham dinh ho so phu hop
(ké ca HS phai bd sung),
chuyén Budce 3.

- H6 so cong dan.
-'Y kién tham dinh

02 ngay
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Phong T6 chuc
Hanh chinh,
Buée 3 Khalfl giam Ph.orng Kham 2‘3
dinh giam dinh, ngay
Lanh dao
Trung tam
Chuyén vién |Lap danh sach moi kham|Danh sach moi kham giam
Phong T6 chirc |giam dinh trinh Lanh dao|dinh 01 ngay
hanh chinh | Trung tdm phé duyét.
Lanh dao Phé duyét danh sach moi|Danh sach moi kham giam 01 ned
Trung tdm  |kham gidm dinh dinh dugc phé duyét gay
Béc sf thu 1§ hd Trlgh p%le d},1’y¢t phleu de|Phiéu dé nghi khdm gidm dinh ‘
o nghi kham gidm dinh 01 ngay
Kiém tra ndi dung, trinh|- Phiéu dé nghi kham giam
phé duyét phiéu dé nghi|dinh duogc ky duyét.
kham giam dinh:
- Néu dong y: 7
Lanh dao + Ky duyét va chuyén van \
Trung tam  |thu ‘ 01 ngay
- Néu khong dong y:
Chuyén lai Béc si thy 1y
ho so.
Tong hop két qua kham - H6 so cong dan
_ |giam dinh va trinh két qua|- Bién ban GDYK
Bac sithu Iy ho (kham tai phién hop Hoi 19 ngay

SO

dong GPYK
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Xem xét. kv Lanh dao Ky Bién ban GBYK Bién ban GBYK 03
Budéc 4 o Y Trung tam, S& .
duyét Y ngay
Trung tAm . ..z |- Tra két qua cho to chic,| Bién ban kham giam dinh
Hanh Buée5 | Tri kbt qui ll?? phf-“tl t’lel?At cong dan. 01
chinh cong uoc ra ket qua | nhan ;'2111 2er21 et| _ k&t thic quy trinh. ngay
tinh

Ho so duoc luu tai phong Kham giam dinh. Sau khi hét han, chuyén ho so cho bd phan luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.

Thanh phan ho so luu:
1. Truwong hop dong y tiép nhdn ho so:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Ho so cong dan;
- Ho so van ban lién quan;
- Théng bao bd sung hd so (néu cb);
- Hd so van ban b sung (béu c0).
- Gidy gi6i thiéu kham phuc quyet dén ca nhan.
2. Truong hop khong dong y tiép nhdn ho so:
- Phiéu tiép nh4n hd so va hen tra két qua;
- Thoéng bao bd sung ho so (néu co);
- Ho so van ban b sung (béu c6).
- Thong bao tir chdi giai quyét ho so;
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6. Kham giam dinh lin diu do bénh nghé nghiép (C6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 30 ngay ké tir khi nhan di hd so

hop 1¢)
3 o 3 . A N A Thoi .
Co quan, Buoc Tén bwéc | Trach nhiém | NOi dung cong viéc Bidu mAu/két qua ian Ghi
don vi | thuc hién | thuce hién thue hién thue hién q (I%gily) chu
- Tiép nhan Ho6 so (HS), |- HO so cong dan.
kiém tra tinh day du, hop |- Gidy tiép nhan HS va hen tra
1€ cuia HS: két qua (Mau sé 6 quy dinh tai
- Truong hop HS khong |Phu luc ban hanh kém theo
day du, khong pht hop:  [Nghi dinh s6 75/2016/ND-CP
+ Hudng dan ca nhan |ngay 01/7/2016).
hoan thién HS. - Phiéu huéng dan hoan thién
+ Két thuc quy trinh. HS (Mau s6 02 — Phy luc
- Truong hop HS khéng |Théng tu sé 01/2018/TT-
Trung tim dang quy dinh: VPCP) (néu cd).
Hanh Tifo nha B6 phin Tié'p + Tur cho1 ti€p nhan HS - Phi€u tir cho1 tiép nhén giai 01
chinh cong | Buée 1 RN | phan va tra |+ Ket thic quy trinh. quyét HS (Mau s6 03 — Phy .
tinh Khanh ho so kétqua |- Truong hop HS ddy du: | Iuc Thong tw s6 01/2018/TT- | Ngay
Hoa + Cap nhat thong tin va | VPCP) (néu c0).

in gidy ti,ép nhan HS va
hen tra két qua
+ Chuyén budc 2.
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Trung tam
GDYK

Phong Kham
. Tham dinh | giam dinh, 02
Bude 2 hé so Lanh dao ngay
Trung tam
Tham dinh; ‘ du thég Dy thao Thong bao dé nghi bo
Bacsithuly | Thong bao deé nghi t0 |sung HS 0,5
ho so chic, ca nhan bo sung ngay
HS.
Kiém tra Thong bao do|Du thao Thong bao d€ nghi bo
Chuyén vién trinh: sung HS dugc phé duyét
- Néu dong y: Ky nhay 0.5
LD phong |van ban lién quan; chuyén S
cho LD co quan. ngay
- Néu khong dong y:
Chuyén lai Chuyén vién
A Kiém tra Thong bao do|Thong bao dé nghi bd sung HS
. Ho so chua . . , , N
Truong ho 12 LD Phong trinh ky: dugc ky duyét
op I¢ A A e 12
hop 1 ~ - Néu dong y: Ky van ban
Lanh dao Cn 2 8 0,5
lién quan; chuyén cho Van .
CO quan ngay
thu. ‘
- Néu khong dong y:
Chuyén lai LD Phong
< Vio s6, dong dau, chuyén|Thong bao dé nghi bo sung HS
Van thu A 1A ar \ A oas £
B6 phan mot cura dugc vao so, dong dau
- Gui Thong bao cho T6|Thong bao d€ nghi bo sung HS 0.5
~ 1~ m:4_ |chuc, ca nhan; chd HS bd|guri cho ca nhan. .
B6 phan Tiep sung, dimg tinh chuong|- HS bd sung (néu co) ngay
nhan va Trakét || | 2 '
qui trinh.

- To churc, ca nhan b§ sung
HS: Tiép nhan HS bo sung;
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chuyén truong hop 2.

Tham dinh ho so phu hop

- HO so cong dan.

Truwong Hb so hop 18 Bic sT thu Iy ho (ké ca HS phai bd sung), 02 ngay
hop 2 SO 2 r
chuyén Budce 3.
Phong T chirc
Hanh chinh,
Buée 3 Khi’llfl giam Phﬁ)’ng Khém 2?
dinh giam dinh, ngay
Lanh dao
Trung tam
Chuyén viéen |Lap danh sdch moi kham|Danh séch moi khdm gidm
Phong To chirc |giam dinh trinh Lanh dao|dinh 01 ngay
hanh chinh | Trung tdm phé duyét.
Lanh dao Phé duyét danh sich moi|Danh sich moi kham gidm 01 ned
Trung tim  |khém giam dinh dinh duoc phé duyét gay
Béc si thu 1y hod Trinh phé duyét Phiéu dé|Phiéu dé nghi kham giam dinh ‘
o nghi kham gidm dinh 01 ngay
Kiém tra ndi dung, trinh|- Phiéu dé nghi kham giam
phé duyét phiéu d& nghi|dinh duoc ky duyét.
khédm giam dinh:
- Néu dong ¥: 7
Lanh dao ;;1 1I]:(}'/ duyét va chuyén van 01 o
Trung tam gay

- Né}l khong dong ¥:
Chuyén lai Bac si thu ly
ho so.




25

Tong hop két qua kham |- Ho so cong dan
giam dinh va trinh két qué |- Bién ban GBDYK
Béc si thu 1y ho khém tai phién hop Hoi 19 nod
50 ddng GPYK gay
’ Xem xét, ky LanhAdao 7 Ky Bién ban GBDYK Bién ban GBYK 03
Buorc 4 duveét Trung tam, So X
ye Y té ngay
Trung tam ~ v ..z |- Trakét qua cho t6 chuc,| Bién ban kham giam dinh
\ Bo phan tiep | ... 43
Hanh Buéc 7 | Tra két qua | nhéan va tra két g 01
tinh

Ho6 so dugce luu tai phong Kham giam dinh. Sau khi hét han, chuyén ho so cho bd phan luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.

Thanh phan ho so luu:
1. Truong hop d‘ongy tiép nhdn ho so:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Ho so cong dan;
- Hb so van ban lién quan;
- Théng bao bd sung hd so (néu co);
- Ho so van ban bd sung (béu c6).
- Gidy gi6i thiéu kham phuc quyét dén ca nhan.
2. Truong hop khong dong y tiép nhdn ho so:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Théng bao bd sung hd so (néu cb);
- Ho so van ban b sung (béu c6).
- Thong bao tir chdi giai quyét ho so;
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7. Kham giam dinh lai bénh nghé nghiép tai phat (M s6 TTHC: 1.002136, c6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 30 ngay
ké tir khi nhan di ho so hop 18 )

Co quan, Budc Tén buwéc | Trach nhiém | No¢i dung cong viée Bidu mAwkét qua Til:: Ghi
don vi | thuc hién | thwce hién thue hién thue hién q (lglgﬁy) chu
- Tiép nhan Ho6 so (HS), |- HO so cong dan.
kiém tra tinh day du, hop |- Gidy tiép nhan HS va hen tra
1¢ cua HS: két qua (MAu s6 6 quy dinh tai
- Truong hop HS khong |Phu luc ban hanh keém theo
day du, khong phu hop:  [Nghi dinh s6 75/2016/ND-CP
+ Huéng dan ca nhan |ngay 01/7/2016).
hoan thién HS. - Phiéu hudng dan hoan thién
+ Két thiic quy trinh. HS (Mau sé 02 — Phu luc
- Truong hop HS khéng |Théng tu s6 01/2018/TT-
Trung tim dung quy dinh: VPCP) (néu cb).
Hanh Tifo nhan | B0 Phdn Tiép | + Tir choi tiép nhan HS | - Phiéu tir choi tiép nhan giai |
chinh cong | Buwée 1 lep;\ nhan nhé_in va tra | + K&t thuc quy trinh. quyét HS (Mau s6 03 — Phu .
tinh Khanh ho so két qua - Truong hop HS ddy du: | luc Thong tu sé 01/2018/TT- | R8AY
Hoa + Cap nhat thong tin va | VPCP) (néu co).

in gidy tiép nhan HS va
hen tra két qua
+ Chuyén budc 2.
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Trung tam
GDYK

Phong Kham
L. giam dinh, )
Budc 2 Thz;:g sc'l(:nh Lanh dao noﬁ
Trung tam gay
Tham dinh; dy thao |Dy thao Thong bao dé nghi bo
Bacsithuly | Thong bao dé nghi to |sung HS 0,5
ho so chic, ca nhan b0 sung ngay
HS.
Kiém tra Thong biao do|Du thao Thong bao dé nghi bod
Chuyén vién trinh: sung HS duogc phé duyét
- Néu dong y: Ky nhay
\ < a1 2 0,5
LD phong |van ban lién quan; chuyén )
cho LD co quan. ngay
- Néu khong dong y:
‘ Chuyén lai Chuyén vién
Truwe Ho6 so chua Kiém tra Thong bao do|Thong bao dé nghi bd sung HS
;; r;g hop 1¢ Lb Ph(‘)r}g trinh ky: duogc ky duyét
op i - Néu déng §: Ky viin ban
Lanh dao o 2 8 0,5
lién quan; chuyén cho Van .
CO quan ngay
thu. ‘
- Néu khong dong y:
Chuyén lai LD Phong
< Vao s0, dong dau, chuyén|Thong bao dé nghi bo sung HS
Van thu A 1A ar \ A oas £
B6 phan mot cua dugc vao so, dong dau
|- Gui Thong bao cho T6|Thong bao d€ nghi b6 sung HS 0,5
B0 phan Ti€p |chirc, ca nhén; chd HS bo|guri cho ca nhén. ngay
nhéan va Tra két |sung, dung tinh chuong|- HS bo sung (n€u co).
qua trinh.

- T6 chure, cd nhan bd sung
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HS: Tiép nhan HS bo sung;
chuyén truong hop 2.

Truwong

Béc si thu Iy hd

Tham dinh h6 so phu hop

- H6 so cong dan.

p Hb so hop 1é (ké ca HS phai bd sung),|- Y kién thim dinh 02 ngay
op 2 SO 2 .
chuyén Budce 3.
Phong T6 chue
Hanh chinh,
Buée 3 Khz'uTl giam Ph.c‘),ng Khém 2‘3
dinh giam dinh, ngay
Lanh dao
Trung tam
Chuyén vién |Lap danh sach moi kham|{Danh sach moi kham giam
Phong Té chtrc |giam dinh trinh Lanh dao|dinh 01 ngay
hanh chinh | Trung tam phé duy¢t.
Lanh dao Phé duyét danh sach moi|Danh sach moi1 kham giam 01 ned
Trung tAm  |kham gidm dinh dinh dugc phé duyét gay
Béc si thu 1 hd Trinh phé duyét phiéu dé|Phiéu dé nghi khdm giam dinh ‘
. nghi kham gidm dinh 01 ngay
Kiém tra noi dung, trinh|- Phiéu dé nghi khdm giam
phé duyét phiéu d& nghi|dinh duoc ky duyét.
kham giam dinh:
- Néu dong ¥: 7
Lanh dao + Ky duyét va chuyén van \
Trung tam  |thu P g 01 ngay

- Né}l khong dong ¥:
Chuyén lai Bac si thu 1y
ho so.
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Tong hop két qua kham|- Ho so cong dan
Béc si thu Iy ho |giam dinh va trinh két qua|- Bién ban GDYK 19 nei
SO kham tai phién hop Hoi gay
dong GPYK
, Xem xét, ky LﬁnhAdao q Ky Bién ban GBYK Bién ban GBYK 03
Budc 4 duvét Trung tam, So ned
¥é Y té gay
Trung tAm B4 ohan tié | Tra két qua cho to chirc,| Bién ban kham gidm dinh
Hanh Buéc 5 | Tra két qua nh:i.)npv;;l Itlrz’:‘i?ét cén% dér%. ) -
chinh cong q 4 qui - Két thuc quy trinh. ngay
tinh

Ho so duoc luu tai phong Kham giam dinh. Sau khi hét han, chuyén ho so cho bd phén luu trit theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan h6 so luu:
1. Truong hop dongy tiép nhdn hé so:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Ho so cong dan;
- H so van ban lién quan;
- Théng bao bd sung hd so (néu cb);
- Ho so van ban b sung (béu c0).
- Gidy gi6i thiéu kham phuc quyet dén c4 nhan.
2. Truong hop khong dong ¥ tiép nhédn ho so:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Théng bao bd sung hd so (neu co);
- Ho so van ban b sung (beu c0).
- Thong bao tir chdi giai quyét ho so;
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8. Kham giam dinh dé xac dinh lao dong nir khong di sirc khée dé chim séc con sau khi sinh hodc sau khi nhin con do
nho ngudi mang thai ho hoiic phai nghi duong thai (Ma sé6 TTHC: 1.002190, c6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 30
ngay ké tir khi nhin di ho so hop 18 )

Co quan, Budc Tén buwéc | Trach nhiém | Ngi dung cong viée Bidu mAuwkét qua Til:: Ghi
don vi | thuc hién | thuce hién thue hién thue hién q (I%gz‘ly) chu
- Tiép nhan Ho6 so (HS), |- HO so cong dan.
kiém tra tinh day du, hop |- Gidy tiép nhan HS va hen tra
1€ cua HS: két qua (Mau sé 6 quy dinh tai
- Truong hop HS khong |Phu luc ban hanh kém theo
day du, khong phu hop:  |Nghi dinh s6 75/2016/ND-CP
+ Huéng dan ca nhan |ngay 01/7/2016).
hoan thién HS. - Phiéu hudng dan hoan thién
+ Két thuc quy trinh. HS (Mau s6 02 — Phy luc
A - Truong hop HS khéng |Théng tu s6 01/2018/TT-
Trung tam . | ding quy dinh: VPCP) (néu c6)
: A K g quy dinh: néu co).
Hanh , Tiép nhan | D0 PRan TI€p | 7 chéi tiép nhan HS | - Phiéu tir chéi tiép nhan giai | o1
chinh cong | Budc 1 hd so nhanvatra | | gt thae quy trinh. quyét HS (Mau s6 03 — Phu ngay
tinh Khanh kétqua | _Truong hop HS ddy du: | luc Thong tu s6 01/2018/TT-
Hoa + Cap nhat thong tin va | VPCP) (néu cb).
in gidy tiép nhan HS va
hen tra két qua
+ Chuyén buéc 2.
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Trung tam
GDYK

Phong Kham
L. giam dinh, )
Budc 2 Thz;:g sc'l(:nh Lanh dao noﬁ
Trung tam gay
Tham dinh; dy thao |Dy thao Thong bao dé nghi bo
Bacsithuly | Thong bao dé nghi to |sung HS 0,5
ho so chic, ca nhan b0 sung ngay
HS.
Kiém tra Thong biao do|Du thao Thong bao dé nghi bod
Chuyén vién trinh: sung HS duogc phé duyét
- Néu dong y: Ky nhay
\ < a1 2 0,5
LD phong |van ban lién quan; chuyén )
cho LD co quan. ngay
- Néu khong dong y:
‘ Chuyén lai Chuyén vién
Truwe Ho6 so chua Kiém tra Thong bao do|Thong bao dé nghi bd sung HS
;; r;g hop 1¢ Lb Ph(‘)r}g trinh ky: duogc ky duyét
op i - Néu déng §: Ky viin ban
Lanh dao o 2 8 0,5
lién quan; chuyén cho Van .
CO quan ngay
thu. ‘
- Néu khong dong y:
Chuyén lai LD Phong
< Vao s0, dong dau, chuyén|Thong bao dé nghi bo sung HS
Van thu A 1A ar \ A oas £
B6 phan mot cua dugc vao so, dong dau
|- Gui Thong bao cho T6|Thong bao d€ nghi b6 sung HS 0,5
B0 phan Ti€p |chirc, ca nhén; chd HS bo|guri cho ca nhén. ngay
nhéan va Tra két |sung, dung tinh chuong|- HS bo sung (n€u co).
qua trinh.

- T6 chure, cd nhan bd sung
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HS: Tiép nhan HS bo sung;
chuyén truong hop 2.

Truwong

Béc si thu Iy hd

Tham dinh h6 so phu hop

- H6 so cong dan.

p Hb so hop 1é (ké ca HS phai bd sung),|- Y kién thim dinh 02 ngay
op 2 SO 2 .
chuyén Budce 3.
Phong T6 chue
Hanh chinh,
Buée 3 Khz'uTl giam Ph.c‘),ng Khém 2‘3
dinh giam dinh, ngay
Lanh dao
Trung tam
Chuyén vién |Lap danh sach moi kham|{Danh sach moi kham giam
Phong Té chtrc |giam dinh trinh Lanh dao|dinh 01 ngay
hanh chinh | Trung tam phé duy¢t.
Lanh dao Phé duyét danh sach moi|Danh sach moi1 kham giam 01 ned
Trung tAm  |kham gidm dinh dinh dugc phé duyét gay
Béc si thu 1 hd Trinh phé duyét phiéu dé|Phiéu dé nghi khdm giam dinh ‘
. nghi kham gidm dinh 01 ngay
Kiém tra noi dung, trinh|- Phiéu dé nghi khdm giam
phé duyét phiéu d& nghi|dinh duoc ky duyét.
kham giam dinh:
- Néu dong ¥: 7
Lanh dao + Ky duyét va chuyén van \
Trung tam  |thu P g 01 ngay

- Né}l khong dong ¥:
Chuyén lai Bac si thu 1y
ho so.
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Tong hop két qua kham|- Ho so cong dan
Béc si thy 1y ho |giam dinh va trinh két qua|- Bién ban GPYK 19 nei
SO kham tai phién hop Hoi gay
déng GPYK
, Xem xét, ky LﬁnhAdao q Ky Bién ban GBDYK Bién ban GBYK 03
Budc 4 duvét Trung tam, So ned
B) phan tiep |- Tra ket qua cho t0 chirc,| Bién ban kham giam dinh
nhén va tra ket |cong dan.
Trung tAm qua - Két thiic quy trinh.
,Han}i Buwéc5 | Tra két qua 0%
chinh cong ngay
tinh

Ho so duoc luu tai phong Kham giam dinh. Sau khi hét han, chuyén ho so cho bd phén luu trit theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan h6 so luu:
1. Truong hop dongy tiép nhdn hé so:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Ho so cong dan;
- H so van ban lién quan;
- Théng bao bd sung hd so (néu cb);
- Ho so van ban b sung (béu c6).
- Gidy gi6i thiéu kham phuc quyét dén c4 nhan.
2. Truong hop khong dong ¥ tiép nhéin ho so:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Théng bao bd sung hd so (néu co);
- Ho so van ban b sung (béu c6).
- Thong béo tir chdi giai quyét ho so;
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9. Kham giam dinh tong hop (Mi s6 TTHC: 1.002118, c¢6 01 quy trinh, thoi gian gidi quyét 30 ngay ké tir khi nhan da
ho so hop 18)

Co quan, Budc Tén buwéc | Trach nhiém | No¢i dung cong viée Bidu mAwkét qua Til:: Ghi
don vi | thuc hién | thwce hién thue hién thue hién q (lglgﬁy) chu
- Tiép nhan Ho6 so (HS), |- HO so cong dan.
kiém tra tinh day du, hop |- Gidy tiép nhan HS va hen tra
1¢ cua HS: két qua (MAu s6 6 quy dinh tai
- Truong hop HS khong |Phu luc ban hanh keém theo
day du, khong phu hop:  [Nghi dinh s6 75/2016/ND-CP
+ Huéng dan ca nhan |ngay 01/7/2016).
hoan thién HS. - Phiéu hudng dan hoan thién
+ Két thiic quy trinh. HS (Mau sé 02 — Phu luc
- Truong hop HS khéng |Théng tu s6 01/2018/TT-
Trung tim dung quy dinh: VPCP) (néu cb).
Hanh Tifo nhan | B0 Phdn Tiép | + Tir choi tiép nhan HS | - Phiéu tir choi tiép nhan giai |
chinh cong | Buéc 1 p N3 nhin va tra |+ Két thic quy trinh. quyét HS (Mau s6 03 — Phu \
tinh Khanh ho so két qua - Truong hop HS ddy du: | luc Thong tu sé 01/2018/TT- | R8AY
Hoa + Cap nhat thong tin va | VPCP) (néu co).

in gidy tiép nhan HS va
hen tra két qua
+ Chuyén budc 2.
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Trung tam
GDYK

Phong Kham
. Tham dinh | giam dinh, 02
Bude 2 hé so Lanh dao ngay
Trung tam
Tham dinh; ‘ du thég Dy thao Thong bao dé nghi bo
Bacsithuly | Thong bao deé nghi t0 |sung HS 0,5
ho so chic, ca nhan bo sung ngay
HS.
Kiém tra Thong bao do|Du thao Thong bao d€ nghi bo
Chuyén vién trinh: sung HS dugc phé duyét
- Néu dong y: Ky nhay 0.5
LD phong |van ban lién quan; chuyén S
cho LD co quan. ngay
- Néu khong dong y:
Chuyén lai Chuyén vién
A Kiém tra Thong bao do|Thong bao dé nghi bd sung HS
. Ho so chua . . , , N
Truong ho 12 LD Phong trinh ky: dugc ky duyét
op I¢ A A e 12
hop 1 ~ - Néu dong y: Ky van ban
Lanh dao Cn 2 8 0,5
lién quan; chuyén cho Van .
CO quan ngay
thu. ‘
- Néu khong dong y:
Chuyén lai LD Phong
< Vio s6, dong dau, chuyén|Thong bao dé nghi bo sung HS
Van thu A 1A ar \ A oas £
B6 phan mot cura dugc vao so, dong dau
- Gui Thong bao cho T6|Thong bao d€ nghi bo sung HS 0.5
~ 1~ m:4_ |chuc, ca nhan; chd HS bd|guri cho ca nhan. .
B6 phan Tiep sung, dimg tinh chuong|- HS bd sung (néu co) ngay
nhan va Trakét || | 2 '
qui trinh.

- To churc, ca nhan b§ sung
HS: Tiép nhan HS bo sung;
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chuyén truong hop 2.

Tham dinh ho so phu hop

- HO so cong dan.

Truwong Hb so hop 18 Bic sT thu Iy ho (ké ca HS phai bd sung), 02 ngay
hop 2 SO 2 r
chuyén Budce 3.
Phong T chirc
Hanh chinh,
Buée 3 Khi’llfl giam Phﬁ)’ng Khém 2?
dinh giam dinh, ngay
Lanh dao
Trung tam
Chuyén viéen |Lap danh sdch moi kham|Danh séch moi khdm gidm
Phong To chirc |giam dinh trinh Lanh dao|dinh 01 ngay
hanh chinh | Trung tdm phé duyét.
Lanh dao Phé duyét danh sich moi|Danh sich moi kham gidm 01 ned
Trung tim  |khém giam dinh dinh duoc phé duyét gay
Béc si thu 1y hod Trinh phé duyét Phiéu dé|Phiéu dé nghi kham giam dinh ‘
o nghi kham gidm dinh 01 ngay
Kiém tra ndi dung, trinh|- Phiéu dé nghi kham giam
phé duyét phiéu d& nghi|dinh duoc ky duyét.
khédm giam dinh:
- Néu dong ¥: 7
Lanh dao + Ky duyét va chuyén van \
Trung tim  |thu 01 ngay

- Né}l khong dong ¥:
Chuyén lai Bac si thu ly
ho so.

Bac si thu Iy ho

Tong hop két qua kham

- H6 so cong dan

19 ngay
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SO giam dinh va trinh két qua|- Bién ban GDYK
kham tai phién hop Hoi
déng GPYK
Buée 4 Xem xét, Ky Lanh dao Ky Bién ban GPYK Bién ban GBYK 03
duyét Trung tam ngay
Trung tdm . ..« |- Trakét qua cho to chic,| Bién ban kham giam dinh
) B0 phan tiép |_.» A
Hanh Bwéc5 | Tra két qua |nhén va tra két - dar{. . 01
chinh cong d qui - Két thuc quy trinh. ngay
tinh

Ho6 so dugce luu tai phong Kham giam dinh. Sau khi hét han, chuyén ho so cho bd phan luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.

Thanh phan ho so luu:
1. Truong hop dong y tiép nhdn ho so:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Ho so cong dan;
- Ho so van ban lién quan;
- Théng bao bd sung hd so (néu cb);
- H6 so van ban b sung (béu c0).
- Gidy gi6i thiéu kham phuc quyet dén c4 nhan.
2. Truong hop khong dong y tiép nhdn ho so:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Théng bao bd sung hd so (neu co);
- Ho so van ban b sung (beu c0).
- Thong bao tir chdi giai quyét ho so;
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10. Kham giam dinh ddi voi treong hop nguoi khuyét tat hoic dai dién hop phap ciia ngudi khuyét tat (ca nhan, co
quan, to chirc) co bang chirng xac thuc vé viéc xac dinh mire do khuyet tat caa Hoi dong xac dinh mue do khuyet tat
khong khach quan, khong chinh xac (MS: 1.011799) (Cé 01 quy trinh, thoi gian giai quyet 30 ngay ké tir khi nhan da ho

so hgp 1€)
. A . . oA s n < Thoi .
Co quan, Buoc Tén bwoc | Trach nhiém | NOi dung cong viéc Bidu mAu/két qua ian Ghi
don vi | thuc hién | thuce hién thue hién thure hién q (l%gi‘ty) chu
- Tiép nhan Ho6 so (HS), |- HO so cong dan.
kiém tra tinh day du, hop |- Gidy tiép nhan HS va hen tra
1€ ctia HS: két qua (MAu s6 6 quy dinh tai
- Truong hop HS khong |Phu luc ban hanh kém theo
day du, khong pht hop:  |Nghi dinh s6 75/2016/ND-CP
+ Hudng dan ca nhan |ngay 01/7/2016).
hoan thién HS. - Phiéu huéng dan hoan thién
+ Két thiic quy trinh. HS (Miu s 02 — Phu Iyc
Trung tim - Truf&rng hgp HS khong [Thong tlf sé 01/2018/TT-
. A~ 1A ek | dUng quy dinh: VPCP) (néu co).
Hanh . X ~_ | B0 phan Tiép O ST SR AN Y A i
. . , Tieép nhén e F |+ Tu chdi tiép nhan HS - Phiéu tr choi ti€p nhan giai 01
chinh cong | Bude 1 hd so nhan vatra | 4 g4 thac quy trinh, quyét HS (MAu s6 03 — Phu| ngay
tinh Khanh ket qua | _ryong hop HS ddy da: | luc Thong tu s6 01/2018/TT-
Hoa VPCP) (néu c6).

+ Cap nhat thong tin va
in gidy tiép nhan HS va
hen tra két qua

+ Chuyén budc 2.
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Trung tam
GDYK

Phong Kham
. Tham dinh | giam dinh, 02
Bude 2 hé so Lanh dao ngay
Trung tam
Tham dinh; ‘ du thég Dy thao Thong bao dé nghi bo
Bacsithuly | Thong bao deé nghi t0 |sung HS 0,5
ho so chic, ca nhan bo sung ngay
HS.
Kiém tra Thong bao do|Du thao Thong bao d€ nghi bo
Chuyén vién trinh: sung HS dugc phé duyét
- Néu dong y: Ky nhay 0.5
LD phong |van ban lién quan; chuyén S
cho LD co quan. ngay
- Néu khong dong y:
Chuyén lai Chuyén vién
A Kiém tra Thong bao do|Thong bao dé nghi bd sung HS
. Ho so chua . . , , N
Truong ho 12 LD Phong trinh ky: dugc ky duyét
op I¢ A A e 12
hop 1 ~ - Néu dong y: Ky van ban
Lanh dao Cn 2 8 0,5
lién quan; chuyén cho Van .
CO quan ngay
thu. ‘
- Néu khong dong y:
Chuyén lai LD Phong
< Vio s6, dong dau, chuyén|Thong bao dé nghi bo sung HS
Van thu A 1A ar \ A oas £
B6 phan mot cura dugc vao so, dong dau
- Gui Thong bao cho T6|Thong bao d€ nghi bo sung HS 0.5
~ 1~ m:4_ |chuc, ca nhan; chd HS bd|guri cho ca nhan. .
B6 phan Tiep sung, dimg tinh chuong|- HS bd sung (néu co) ngay
nhan va Trakét || | 2 '
qui trinh.

- To churc, ca nhan b§ sung
HS: Tiép nhan HS bo sung;
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chuyén truong hop 2.

Truong
hop 2

Hb so hop 18

Béc si thu Iy hd
SO

Tham dinh ho so' phi hop
(k€ ca HS phai bo sung),
chuyén Budce 3.

- HO so cong dan.

02 ngay

Bwoc 3

Kham giam
dinh

Phong T chirc
Hanh chinh,
Phong Kham

giam dinh,
Lanh dao
Trung tam

23
ngay

Chuyén vién

Lap danh sach moi khdm
giam dinh trinh Lanh dao

Danh siach moi khadm giam
dinh

Phong T chirc s A 1A 01 ngay
hanh chinh Trung tam phé duyét.
Lanh dao Phé duyét danh sach moi|Danh sach moi1 kham giam

01 ngay

Trung tAm  |kham gidm dinh dinh dugc phé duyét
Béc sf thu 1§ hd Trln.h p%le d}lryc_et phleu de|Phiéu dé nghi khdm gidm dinh ‘
. nghi kham gidm dinh 01 ngay
Kiém tra ndi dung, trinh|- Phiéu dé nghi kham giam
phé duyét phiéu dé nghi|dinh dugc ky duyét.
kham giam dinh:
- Néu dong y:
Lanh dao + Ky duyét va chuyén vin \
Trung tam  |thu 01 ngay

- Né}l khong dong ¥:
Chuyén lai Bac si thu 1y
ho so.
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Tong hop két qua kham|- Ho so cong dan
Béc si thu Iy ho |giam dinh va trinh két qua|- Bién ban GDYK 19 nei
SO kham tai phién hop Hoi gay
dong GPYK
, Xem xét, ky LﬁnhAdao q Ky Bién ban GBYK Bién ban GBYK 03
Budc 4 duvét Trung tam, So ned
¥é Y té gay
Trung tAm B4 ohan tié | Tra két qua cho to chirc,| Bién ban kham gidm dinh
Hanh Buéc 5 | Tra két qua nh:i.)npv;;l Itlrz’:‘i?ét cén% dér%. ) -
chinh cong q 4 qui - Két thuc quy trinh. ngay
tinh

Ho so duoc luu tai phong Kham giam dinh. Sau khi hét han, chuyén ho so cho bd phén luu trit theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan h6 so luu:
1. Truong hop dongy tiép nhdn hé so:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Ho so cong dan;
- H so van ban lién quan;
- Théng bao bd sung hd so (néu cb);
- Ho so van ban b sung (béu c0).
- Gidy gi6i thiéu kham phuc quyet dén c4 nhan.
2. Truong hop khong dong ¥ tiép nhédn ho so:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Théng bao bd sung hd so (neu co);
- Ho so van ban b sung (beu c0).
- Thong bao tir chdi giai quyét ho so;
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11. Kham giam dinh mirc do khuyet tat doi véi trueong hop nguoi khuyét tat hoic dai dién hop phép cia nguoi khuyét
tat (bao gdom ca nhin, co' quan, té chirc) khong dong y véi két luan cia Hoi dong xac dinh mic do kKhuyét tat (MS:
1.011798), c6 01 quy trinh, thoi gian gidi quyét 30 ngay ké tir khi nhin di ho so hop 1¢)

Co quan, Budc Tén buédc | Trach nhiém | N¢i dung cong viéc Bidu miw/két qui Til:: Ghi
don vi | thuc hién | thuce hién thue hién thue hién q (I%gily) chu
- Tiép nhan Ho6 so (HS), |- HO so cong dan.
kiém tra tinh day du, hop |- Gidy tiép nhan HS va hen tra
1€ cuia HS: két qua (Mau sé 6 quy dinh tai
- Truong hop HS khong |Phu luc ban hanh kém theo
day du, khong pht hop:  [Nghi dinh s6 75/2016/ND-CP
+ Hudng dan ca nhan |ngay 01/7/2016).
Trung tim hOE‘II} thié:n HS. ‘ - Phiéu huong dan hoan thién
Hanh y X B phan Tiép +Ket‘thuc quy trinh. A HSA (Mau so6 402 — Phu luc
, n . Tieép nhan e+, . |- Truong hop HS khong |Thong tu so6 01/2018/TT- 01
chinh cong | Budc 1 A nhan va tra , A £ \
: . ho so f . ding quy dinh: VPCP) (néu c0). ngay
tinh Khanh ket qua | 1y chitiép nhan HS | - Phidu tir chéi tiép nhan giai
Hoa + Két thuc quy trinh. quyét HS (Miu s 03 — Phu
- Trudng hop HS day du: | luc Thong tu sb 01/2018/TT-
+ Cap nhat thong tin va | VPCP) (néu cb).
in gidy tiép nhan HS va
hen tra két qua
+ Chuyén buéc 2.
Phong Kham
Trung tdm - giam dinh,
GDYK | Buge2 | ‘namdinh | zih dao 02
ho so : ngay

Trung tam
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Truong
hop 1

Ho so chua
hop 1€

Tham dinh; dy thao |Du thao Thong bao dé nghi bo
Béac sithuly | Thong bio dé nghi to |sung HS 0,5
hd so chitc, ca nhan bd sung ngay
HS.
Kiém tra Thoéng bio do|Duy thao Thong bao dé nghi bd
Chuyén vién trinh: sung HS dugc phé duyét
- Néu dong y: Ky nhay 0.5
LD phong |van ban lién quan; chuyén -
cho LD co quan. ngay
- Néu khéng dong ¥:
Chuyén lai Chuyén vién
Kiém tra Thong bao do|Thong bao dé nghi bo sung HS
LD Phong trinh ky: duogc ky duyét
~ - Néu ddng y: Ky vin ban
Lanh dao n 2 < 0,5
o quan lién quan; chuyén cho Van ned
d thu. gay
- Néu khong dong ¥:
Chuyén lai LD Phong
< Vao sd, dong dau, chuyén|Thong bao dé nghi bo sung HS
Van thu A 1A Ar o A oas £
B6 phan mot cura dugc vao so, dong dau
- Guri Thong bao cho T6|Thong bao dé nghi bo sung HS
chiric, ca nhan; chd HS bo|giri cho ca nhan.
sung, dimg tinh chuong|- HS b6 sung (néu co). 0.5
Bo phan Tiép trinP A 1R ng,éy
nhdn va Tra kit |10 Chit o nhdn b5 sung
: qua HS: Ti€p nhan HS b sung;

chuyén trudng hop 2.
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Truwong

Béc si thu Iy hd

Tham dinh h6 so phu hop

- H6 so cong dan.

p Hb so hop 1é (ké ca HS phai bd sung),|- Y kién thim dinh 02 ngay
op 2 SO 2 .
chuyén Budce 3.
Phong T6 chuc
Hanh chinh,
Buée 3 Khélfl giam Ph.(‘)’ng Khém 2‘3
dinh giam dinh, ngay
Lanh dao
Trung tam
Chuyén vién |Lap danh sach moi khdm|{Danh sach moi kham giam
Phong Té chtrc |giam dinh trinh Lanh dao|dinh 01 ngay
hanh chinh | Trung tdm phé duy¢t.
Lanh dao Phé duyét danh sach moi|Danh sach moi kham giam 01 ned
Trung tdm  |kham gidm dinh dinh dugc phé duyét gay
Béc si thy 1 hd Trinh phé duyét phiéu dé|Phiéu dé nghi khdm giam dinh ‘
o nghi kham gidm dinh 01 ngay
Kiém tra noi dung, trinh|- Phiéu dé nghi khdm giam
phé duyét phiéu dé nghi|dinh duoc ky duyét.
kham giam dinh:
- Néu dong ¥: 7
Lanh dao + Ky duyét va chuyén van \
Trung tam  |thu T g 01 ngay
- Néu khong dong ¥:
Chuyén lai Bac si thu ly
hé so.
- . x| Tong hop két qua kham|- HO so cong dan
Béc sT thu Iy ho giérr% dinh va trinh két qué |- Bién ban (%DYK 19 ngay

SO

kham tai phién hop Ho1
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dong GPYK

. Xem xét, ky | . -anhdao Ky Bién ban GBYK Bién ban GDYK 03

Budc 4 duyét Trung tam, So ngiy
j Y te
Trung tdm Bé vhin tido |- ATré kAét qua cho to chtic,| Bién ban kham giam dinh

Hanh Buéc5 | Tra két qua nh?inpvs?; tra lfé't cong dan. : 01

chinh cong 2 i - Két thuc quy trinh. ngay
tinh

Ho so duoc luu tai phong Kham giam dinh. Sau khi hét han, chuyén ho so cho bd phén luu trit theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan ho so luu:
1. Truong hop dong ¥ tiép nhdn ho so:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Ho so cong dan;
- Ho so van ban lién quan;
- Théng bao bd sung hé so (neu co);
- Ho so van ban b sung (béu c0).
- Gidy gi6i thiéu kham phuc quyet dén c4 nhan.
2. Truong hop khong dong ¥ tiép nhéin ho so:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Théng bao bd sung hd so (néu cb);
- Ho so van ban bd sung (béu c6).
- Thong bao tir chdi giai quyét ho so;
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12. Kham giam dinh mirc d6 khuyét tat ddi véi truomg hop Hoi dong xdc dinh mirc d§ khuyét tit khong dwa ra dwoc
két luan vé mirc d¢ khuyét tat (B-BYT-286692-TT), c6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 30 ngay ke tir khi nhan da ho so

hop 1¢)

Co quan, Budc Tén buédc | Trach nhiém | N¢i dung cong viéc Bidu miw/két qui Til:: Ghi
don vi | thuc hién | thuc hién thue hién thue hién q (I%gily) chu
- Tiép nhan Ho6 so (HS), |- HO so cong dan.
kiém tra tinh day du, hop |- Gidy tiép nhan HS va hen tra
1€ cuia HS: két qua (MAu sé 6 quy dinh tai
- Truong hop HS khong |Phu luc ban hanh kém theo
day du, khong pht hop:  [Nghi dinh s6 75/2016/ND-CP
+ Huéng dan ca nhan |ngay 01/7/2016).
hoan thién HS. - Phiéu huong dan hoan thién
+ Két thuc quy trinh. HS (Mau s6 02 — Phy luc
A - Truong hop HS khong |Thong tu sé6 01/2018/TT-
Trung tam . | dang quy dinh: VPCP) (
: A K g quy dinh: néu c0).
,Han}i i Tiép nhan Bo Bhan‘ Tle}) + Tir chdi tiép nhan HS - Phleu tir chdi tlep nhan giai 01
cqhmh cong Budc 1 hd so nh?? va Era + Két thac quy trinh. quyét HS (Maq s0 03 — Phu ngay
tinh Khanh kétqua | _Truong hop HS ddy du: | luc Thong tu s6 01/2018/TT-
Hoa + Cap nhat thong tin va | VPCP) (néu cb).

in giay tlep nhan HS va
hen tra két qua
+ Chuyén budc 2.
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Trung tam
GDYK

Phong Kham
. Tham dinh | giam dinh, 02
Bude 2 hé so Lanh dao ngay
Trung tam
Tham dinh; ‘ du thég Dy thao Thong bao dé nghi bo
Bacsithuly | Thong bao deé nghi t0 |sung HS 0,5
ho so chic, ca nhan bo sung ngay
HS.
Kiém tra Thong bao do|Du thao Thong bao d€ nghi bo
Chuyén vién trinh: sung HS dugc phé duyét
- Néu dong y: Ky nhay 0.5
LD phong |van ban lién quan; chuyén S
cho LD co quan. ngay
- Néu khong dong y:
Chuyén lai Chuyén vién
A Kiém tra Thong bao do|Thong bao dé nghi bd sung HS
. Ho so chua . . , , N
Truong ho 12 LD Phong trinh ky: dugc ky duyét
op I¢ A A e 12
hop 1 ~ - Néu dong y: Ky van ban
Lanh dao Cn 2 8 0,5
lién quan; chuyén cho Van .
CO quan ngay
thu. ‘
- Néu khong dong y:
Chuyén lai LD Phong
< Vio s6, dong dau, chuyén|Thong bao dé nghi bo sung HS
Van thu A 1A ar \ A oas £
B6 phan mot cura dugc vao so, dong dau
- Gui Thong bao cho T6|Thong bao d€ nghi bo sung HS 0.5
~ 1~ m:4_ |chuc, ca nhan; chd HS bd|guri cho ca nhan. .
B6 phan Tiep sung, dimg tinh chuong|- HS bd sung (néu co) ngay
nhan va Trakét || | 2 '
qui trinh.

- To churc, ca nhan b§ sung
HS: Tiép nhan HS bo sung;
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chuyén truong hop 2.

Tham dinh h6 so phu hop

- HO6 so cong dan.

Trwong | 3 o hop 1e | BACSTU IO 4 & 4 HS phai bd sung),|- ¥ kién tham dinh 02 ngay
hop 2 SO 2 .
chuyén Budce 3.
Phong T6 chuce
Hanh chinh,
Buée 3 thllfl giam Ph.(‘)’ng Khém 2‘3
dinh giam dinh, ngay
Lanh dao
Trung tam
Chuyén vién |Lap danh sach moi kham|Danh sach moi kham giam
Phong T6 chirc |giam dinh trinh Lanh dao|dinh 01 ngay
hanh chinh | Trung tam phé duy¢t.
Lanh dao Phé duyét danh sach moi|Danh siach moi kham giam 01 nea
Trung tdim  |khdm gidm dinh dinh dugc phé duyét gay
Béc si thy 1 hod Trinh phé duyt phiéu dé|Phiéu dé nghi kham giam dinh ‘
. nghi kham giam dinh 01 ngay
Kiém tra ndi dung, trinh|- Phiéu dé nghi kham giam
phé duyét phiéu d& nghi|dinh duoc ky duyét.
kham giam dinh:
Lanh dao ;I}I(eu ddonigty.‘ huvén va 01 nos
Trung tim v duyét va chuyén van ngay

thu

- Néu khdéng dong y:
Chuyén lai Béac si thu ly
h6 so.
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‘ Tong hop két qua kham |- Ho so cong dan
Béc si thu Iy ho |gidm dinh va trinh két qua|- Bién ban GDYK 19 nod
50 kham tai phién hop Hoi gay
dong GbYK
, Xem xét, ky LanhAdao q Ky Bién ban GBDYK Bién ban GBYK 03
Budc 4 duvét Trung tam, So .
ye Y té ngay
Trung tim B6 phin tiép | ATra kAet qua cho t6 chirc,| Bién ban kham giam dinh
\ . N < O, . oz |cong dan. 01
Hanh BuwocS | Tra két qua | nhan va tra ket 2, 1o . \
, R X - Két thic quy trinh. ngay
chinh cong qua

Ho so duoc luu tai phong Kham giam dinh. Sau khi hét han, chuyén ho so cho bd phan luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.

Thanh phan h6 so luu:
1. Truong hop dongy tiép nhdn hoé so:
- Phiéu tiép nh4n hd so va hen tra két qua;
- Ho so cong dan;
- Ho so van ban lién quan;
- Théng bao bd sung hd so (néu cb);
- Ho so van ban b sung (béu c6).
- Gidy gi6i thiéu kham phuc quyét dén c4 nhan.
2. Truong hop khong dong y tiép nhdn ho so:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Thoéng bao bd sung hd so (néu co);
- Ho so van ban b sung (béu c6).
- Thong bao tir chdi giai quyét ho so;
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13. Kham giam dinh phiic quyét mirc 49 khuyét tat ddi véi truomg hop nguoi khuyét tat hodc dai dién nguoi khuyét tat

(c4 nhén, co quan, to chirc) khong dong y voi két luin caa Hoi dong Giam dinh y khoa da ban hanh Bién ban kham

giam dinh (MS: 1.011800), co 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 95 ngay (Trung tim GPYK giii quyét 15 ngay, Hoi
dong GDYK Trung wong III giai quyet 83 ngayke tir khi nhan dua ho so hop 1€)

Co Buoéc . , Trach ‘e .
Tén budc - . . - A .2 X X ; Thoi Ghi
quan, thuc n nhi¢m thuwe NOi dung cong vi¢c thwe hién Biéu mau/két qua ] i
. .~ | thwe hién o gian | chi
don vi hién hién
) :Fiép nhf_?m Hé so (HS), kiém tra tinh day - Gidy tiép nhan HS va hen tra két
du, h(_):p I¢ cta HS: . N R qua (Méu sb 01 — Phy luc Thong tu
- Truong hop HS khong day du, khong. 56 01/2018/TT-VPCP),
phuhop: 2 , x o ea
Trun X R + Hudng dan t6 chire, doanh nghi€p hoan | - P~hleu, huéng dan hoan thién HS
g Tiep nhan hién HS (Mau s6 02 — Phy lyc Thong tu so
A Bud y B6 phan TN | thién HS. , 0,5
, \%ﬂé . l;O’c ho so 98? T%;E + K&t thic quy trinh. 01/2018/TT-VPCP) (néu co).
" Q|- Truong hop HS khong dung quy dinh: | - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét | ngay
tin + T‘f Ch(fl ticp nh‘an HS. HS (Mau s6 03 — Phy lyc Thong tu
+ Keét thuc quy trinh. s6 01/2018/TT-VPCP) (néu co).
- Trudong hop HS day du: o
+ Cap nhat thong tin va in gidy tiép nhan
HS va hen tra két qua.
- Chuyén budc 2.
T , Tham Phong Kiém tra, thaim dinh hd so, dy thao két qua thAm dinh theo 1 trong 3 truong hop 10
rung | Budc . A — ) A nga
tAm ) dinh ho | Kham giam | xdy ra sau day: gay
. SO dinh
Giam
dinh Y 575 Béc si thy Iy |Tham dinh; dy thao Thong béo d& nghi to 01

- Dy thao Thong bao d& nghi bd sung
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khoa

Truong
hop 1:
Tham dinh
HS day du
nhung chua
hop 18, can
bd sung

ho so (BS |[chitic, ca4 nhan bo sung HS (thoi han bo|HS. ngay
thu ly) sung trong vong 15 ngay).
- Sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay giri van
ban dé nghi bo sung, néu té chirc, ci nhan
khong bd sung HS, chuyén sang “Trudng
hop 3” cia Budc nay.
Truéng Kiém tra Thong bdo do BS thu 1y trinh Du thio Thong bdo dé& nghi bd sung
phong kham | _ Néq ddng ¥: Ky nhdy van ban lién quan;|HS dugc phé duyét 0,5
gidm dinh | chuyén cho LD co quan.
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS thu Iy
Kiém tra Thong bao do LD Phong trinh ky: | Théng bio dé nghi bd sung HS duge
Lanh @ L s _ , A ' '
Trall:;g tZ; - Néu ddng ¥: Ky van ban lién quan;| Ky duyét. 0,5
GDYK chuyén cho Van thu. ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai LD Phong
‘ . . - Thong bao dé nghi bd sung HS duoc 0,25
Vanthe | Vao so0, dong dau, chuyén B phan| |, t6ne di : | ngay
TN&TKQ. vao so0, dong dau.
- Gtri Thong bio cho T6 chire/C4 nhan ) 2 .
B6 phan 7 ’ HS b6 sung (néu ¢o) 0,25
TN&TKQ |1 Truong hop TC/CD b6 sung HS: Tiép ngay

nhan HS b6 sung, chuyén HS dén budc 2.2
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+ Truong hop TC/CD khoéng bd sung HS
ding thoi gian quy dinh: Ghi rd ndi dung
va chuyén HS dén Budc 2.3

Truong - Tham djnh HS. _ Dir thio Gidy gidi thi¢u kham phiic TH
L . . . £ tiep
hop 2: - HS day du, phu hop (ké ca HS bo sung): |4Ver- nhan
,, | Thimdinh | Bc stthuly |dy thio Gidy gidi thigu khim phiic quyér O
“ | HSddydi, |  hdso L ngly _
hop 16 (kéca - Chuyén Budc 3. S‘g;g-
HS bo sung) \
ngay
Trudng - Tham dinh HS. _ Du thao Théng bdo tir chdi giai
hop 3: - HS khong du didu kién gidi quyét (ké ca|quyet HS. i
tham dinh g g ieu kién giai quyét (ké ca tiép
HS day du, | oo sty 1y e 10 | nhan
23 nhung o s 0' - Dy thao Théng bao tir chdi giai quyét HS _ | HSbo
khong hop néu 16 1y do tra HS. 18y | sung:
16 (ké ca 7 07
HS - Chuyén Budec 3. ngdy
bd sung)
Trung N ) Truéng Kiém tra Thong bdo do BS thu ly trinh Du thao: Gidy gi6i thiéu kham phiic 05
m X - A o n o Ae aa-
tam  |Bwdc 3 kzt ):; phong kham | - Néu dong y: Ky nhay vin ban lién quan;|quyet hogc Thong bao tur choi giai|
GbYK 1 giam dinh | chuyén cho LD co quan. quyét HS (néu 1o 1y do). neay

- Néu khong dong y: Chuyén lai BS thu Iy
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Kiém tra Thong bao do LD Phong trinh ky: | Gidy gioi thiéu khim phic quyét 0,5
Lanh d , . ) . A R Ko eqe A nea
, Phé duyét an ?0 - Néu ddng ¥: Ky vin ban lién quan;|fodc Thong béo tir chéi giai quyét HS| "84
Buge két qua Trung tim chuyén cho Vin thu (néu 15 1y do)
a GDPYK Y '
- Néu khong dong y: Chuyén lai LD Phong
- Vo s0, déng dau cac VB lién quan - Gifly gi6i thidu kham phic quyét
TrAung Buéc Pflat hal;lh y - Chuyén HS cho phong chuyén mén hodc Thong béo tir choi giai quyét HS 0,5
tam 5 va chuyén | Van thw (néu 15 1y do). ned
GbYK tra két qua - Chuyén két qua dén Chuyén vién phu sy
trich Mot clra S¢ Y té.
Bophan | Tra két qua cho t6 chtrc, cong dan. . Gidy gi6i thiéu khdm phic quydt
Trung ’ Tiép nhzflrn - Két thuc quy trinh. hodc Thong bao tir choi giai quyét HS
tam Bwéc | Tra ket va tra ket (néu ro 1y do).
PVHCC 6 qua qua/ Cong - Thong bao dé nghi bd sung hd so.
tinh chirc mgt

cira S’ Y té

- Van ban trd 101 vé viéc giai quyet ho
SO.

Hb so duoc luu tai Phong Chuyén mon. Sau khi hét han, chuyén ho so xudng vin phong luu trit theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan h6 so luu:

1. Truong hop dong y cdp phép:

- Phiéu ti€p nhan ho so va hen tra két qua;

- HO so to chuc cong dan;
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- Ho so van ban vé khic phuc (néu co);

- H so van ban lién quan;

- Théng bao bd sung hd so (néu co);

- Ho so van ban b sung (néu co);

- Gidy gi6i thiéu kham phiic quyét.

2. Truong hop khéng dong y cap phép:

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Ho so van ban vé khic phuc (néu co);

- Thoéng bao bd sung ho so (néu co);

- Théng bao tir chdi giai quyét ho so;

- HO so van ban bo sung (néu co).

14. Kham GDYK lan diu doi véi nguwoi hoat dong khang chién bi phoi nhiém chat ddc héa hoc quy dinh tai Piéu 38
Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 cia Chinh phu quy dinh chi tiét, hwéng din thi hanh mét so diéu ciia
Phap 1énh wu dii nguoi c6 cong véi cach mang (Ma so6 TTHC: 019.04.008, c6 01 quy trinh, thoi gian gidi quyét 45 ngay
ké tir khi nhan di ho so hop 18)

Co quan, Budc Tén buwéc | Trach nhiém | N@i dung cong viéc Bidu mAwkét qua Til::: Ghi
donvi | thuc hién | thwe hién thue hién thuce hién q (I%gﬁy) chu
Trung tam ) Bé phan Tico | - l:iép nhan H(f) so (HS), |- Hérso cong dan.
Hanh ) Tiép nhan | 2 PP 1P| kiém tra tinh ddy du, hop |- Gidy tiép nhan HS va hen tra| 01
chinh cong | BY0¢1 hd s nhin va tra | s o5 gs: két qua (Mau s6 6 quy dinh tai| ngay
tinh Khanh ket qua - Truong hop HS khong |Phu luc ban hanh kém theo
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Hoa day du, khong phu hop:  [Nghi dinh s6 75/2016/ND-CP
+ Hu6ng dan ca nhan |ngiy 01/7/2016).
hoan thién HS. - Phiéu huéng dan hoan thién
+ Két thuc quy trinh. HS (Mau sé 02 — Phu luc
- Trudng hop HS khong [Thong tu sé 01/2018/TT-
ding quy dinh: VPCP) (néu c6).
+ T chdi tiép nhan HS | - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
+ Két thiic quy trinh. quyét HS (Miu s6 03 — Phy
- Trudng hop HS day du: | luc Thong tu s6 01/2018/TT-
+ Cap nhat thong tin va | VPCP) (néu co).
in gidy tiép nhan HS va
hen tra két qua
+ Chuyén buéc 2.
) Phong Kham
. Tham dinh | giam dinh, 02
Bude 2 ho so Lanh dao ngay
Trung tim
Trung tim o ’ Thé}m di’nh; Ad1_1 thao | Dy thao Thong bao dé nghi bo
GDPYK Bac ST thu ly Th9ng Pao Ade nxgm t0 |sung HS O,‘S
‘ Ho so chua ho so chttc, ¢4 nhan bd sung ngay
Truong hop 18 HS. . 7
hop 1 T Kiém tra Thong biao do|Du thao Thong bao dé nghi bod
\ Chuyén vién trinh: sung HS duogc phé duyét 0,5
Lb phong | Néu dong y: Ky nhay ngay

van ban lién quan; chuyén
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cho LD co quan.
- Néu khong dong y:
Chuyén lai Chuyén vién

Kiém tra Thong bao do
LD Phong trinh ky:
- Néu dong y: Ky van ban

Thong bao dé nghi bo sung HS
duoc ky duyét

I;?ynhuiio lién quan; chuyén cho Van O"S
d thu. ‘ ngay
- Neéu khong dong y:
Chuyén lai LD Phong
< Vao s0, dong diu, chuyén|Thong bao dé nghi bo sung HS
Van thu A 1A ar A 4, I
Bd phan mdt ctra duoc vao so, dong dau
- Gui Thong bao cho To|Thong bao d€ nghi bo sung HS
chtrc, cd nhan; cho HS bo|gui chq ca nhén.,
~ |sung, dung tinh chuong|- HS b6 sung (néu cd). 0,5
B6 phan Ti€p  |trinh. 7 ngay
nhén va Tra két |- T6 chirc, ca nhan bo sung
qua HS: Tiép nhan HS bo sung;
chuyén truong hop 2.
Truwong . | Béc s thu Iy hé Th;am7 dinh hovso Ighu hop|- HO so cong dan. ‘
Ho so hop 1€ (k& ca HS phai bo sung), 02 ngay
hop 2 SO 2 .
chuyén Budc 3.
Phong T6 chure
Hanh chinh,
Buée 3 Khali.ll giam Php’ng Kham 3?
dinh giam dinh, ngay
Lanh dao

Trung tam
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Chuyén vién

Lap danh sich moi kham

Danh sich moi kham gidm

Phong T6 chirc |giam dinh trinh Lanh dao|dinh 01 ngay
hanh chinh | Trung tam phé duy¢t.
Lanh dao Phé duyét danh sach moi|Danh siach moi kham giam 01 nea
Trung tdim  |khdm gidm dinh dinh dugc phé duyét gay
Béc si thy 1y hd Trinh phé duyt phiéu dé|Phiéu dé nghi khdm giam dinh ‘
. nghi kham giam dinh 01 ngay
Kiém tra ndi dung, trinh|- Phiéu dé nghi kham giam
phé duyét phiéu d& nghi|dinh duoc ky duyét.
kham gidm dinh:
- Néu dong ¥: 7
Lanh dao + Ky duyét va chuyén van \
Trung tam  |thu i ’ 01 ngay
- Néu khong dong ¥:
Chuyén lai Béac si thu ly
hé so.
Tong hop két qua kham|- Ho so cong dan
Béc si thy 1y hd |giam dinh va trinh két qua|- Bién ban GDYK 34 ned
SO kham tai phién hop Hoi gay
dong GPYK
’ Xem xét, ky LinhAdao 7 Ky Bién ban GBDYK Bién ban GBYK 03
Buoc 4 duvét Trung tam, So ned
y¢ Y té gay
Trung tam . |- Trakét qua cho to chiic,| Bién ban kham giam dinh
\ B0 phan tiép |.» A
Hanh Buéc 5 | Tra két qua | nhéan va tra két e dar{. ) 01
chinh cong q : qui - Két thuc quy trinh. ngay
tinh

Ho6 so dugce luu tai phong Kham giam dinh. Sau khi hét han, chuyén ho so cho bd phan luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.
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Thanh phan ho so luu:

1. Treong hop dong y tiép nhdn hé so:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Ho so cong dan;

- Ho so van ban lién quan;

- Thoéng bao bd sung ho so (néu co);

- Ho so van ban b sung (béu c0).

- Gidy gi6i thiéu kham phuc quyet dén c4 nhan.
2. Truong hop khong dong y tiép nhdn ho so:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Thong bao bd sung hd so (neu co);

- H6 so van ban b sung (beu c0).

- Théng bao tir chdi giai quyét ho so;

15. Kham GPYK lin dau do6i véi Con dé ciia nguwoi hoat dong khang chién bi phoi nhiém véi CPHH quy dinh tai Piéu
38 Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét, hwéng din thi hanh mét so diéu caa
Phap 1énh wu dii nguoi c6 cong véi cach mang (Ma s6 TTHC: 019.04.007, c6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 45 ngay

ké tir khi nhan di ho so hop 18)

Thoi

Co quan, Budc Tén buéc | Trach nhiém | N¢i dung cong viéc Bidu miw/két qua ian Ghi
don vi | thuc hién | thuc hién thue hién thue hién q (I%gily) chu
- Tiép nhan Ho6 so (HS), |- HO so cong dan.
Trung tam | kiém tra tinh ddy du, hop |- Gidy tiép nhan HS va hen tra
Hanh Tiép nhan B¢ phan Tiép | 1é cua HS: két qua (MAu s6 6 quy dinh tai 01
chinh cong | Buée 1 h‘i M | nhgnvatrd |- Truong hop HS khong |Phu luc ban hanh kém theo| .
tinh Khénh 0so két qua | ddy di, khong phuhop:  |Nghi dinh s6 75/2016/NP-cP| "8%Y
Hoa + Hudng dan ca nhan |ngay 01/7/2016).

hoan thién HS.

- Phiéu huéng dan hoan thién
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+ Két thuc quy trinh.

- Truong hop HS khong
ding quy dinh:

+ T chdi tiép nhan HS
+ Két thiic quy trinh.

- Trudong hop HS day du:
+ Cap nhat thong tin va
in gidy tiép nhan HS va
hen tra két qua

+ Chuyén buéc 2.

HS (Mau s6 02 — Phu luc
Thong tu sé 01/2018/TT-
VPCP) (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét HS (Méu s6 03 — Phy
luc Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP) (néu c6).

Trung tam
GbYK

Phong Kham
. Tham dinh | giam dinh, 02
Buge2 ho so Lanh dao ngay
Trung tam
Tham dinh; du thao [Du thao Thong bao dé nghi bo
Bacsithuly | Thong bdo dé nghi o |sung HS 0,5
ho so chuc, ca nhan bo sung ngay
HS.
Truom H6 so chua Kiém tra Thong bao do|Du thao Thong bao dé nghi bo
h 8 hop 1¢ Chuyén vién trinh: sung HS dugc phé duyét
op 1 Z A , , ,
- Néu dong y: Ky nhay 0.5
LD phong |van ban lién quan; chuyén ngdy

cho LD co quan.
- Néu khéng dong y:
Chuyén lai Chuyén vién
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Kiém tra Thong bao do
LD Phong trinh ky:
- Néu dong y: Ky van ban

Thong bao dé nghi bd sung HS
duoc ky duyét

I;znhud:';o lién quan; chuyén cho Vian O"S
d thu. ‘ ngay
- Néu khong dong vy:
Chuyén lai LD Phong
< Vao s0, dong dau, chuyén|Thong bao dé nghi bo sung HS
Van thu A 1A ne \ A oas 1
Bd phan mdt ctra duoc vao so, dong dau
- Gui Thong bao cho T6|Thong bao d€ nghi bo sung HS
chtrc, cd nhan; chd HS bo| gt cho ¢4 nhan.
ding tinh ch HS bd (néu cé 0,5
B¢ phan Tiép fﬁﬁﬁ, ung tinh chuong|- 0 sung (néu co). ngiy
nhan va Tra ket 2 4 A 12
ua - T6 chuc, ca nhan b6 sung
d HS: Tiép nhan HS b6 sung;
chuyén truong hop 2.
Truong . | Béc s thu Iy hé Th;amq dinh hoq§0’ Ighu hop |- HO so cong dan. ‘
Ho6 so hop 1€ (ké ca HS phai bd sung), 02 ngay
hop 2 Ny 2 .
chuyén Budce 3.
Phong T6 chuc
Hanh chinh,
Buée 3 Khalfl giam Ph.orng Kham 3?
dinh giam dinh, ngay
Lanh dao
Trung tam
Chuyén vién |Lap danh sach moi kham|Danh sach moi kham giam
Phong T6 chirc |gidm dinh trinh Lanh dao|dinh 01 ngay
hanh chinh | Trung tdm phé duy¢t.
Lanh dao Phé duyét danh sach moi|Danh siach moi kham giam| 01 ngay
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Trung tdm  |kham gidm dinh dinh dugc phé duyét
Béc si thu 1y hd Trinh phé duyét phiéu dé|Phiéu dé nghi khdm giam dinh ‘
o nghi kham gidm dinh 01 ngay
Kiém tra noi dung, trinh|- Phiéu dé nghi khdm giam
phé duyét phiéu dé nghi|dinh duoc ky duyét.
kham giam dinh:
- Néu dong ¥:
Lanh dao + Ky duyét va chuyén vin ‘
Trung tam thu X A A , 01 ngay
- Néu khoéng dong y:
Chuyén lai Bac si thu ly
h6 so.
Toéng hop két qua kham|- Ho so cong din
Béc si thy 1y hd |giam dinh va trinh két qua|- Bién ban GDYK 34 ned
SO kham tai phién hop Hoi gay
dong GPYK
’ Xem xét, ky LﬁnhAdao 7 Ky Bién ban GbYK Bién ban GPDYK 03
Buoc 4 duvét Trung tam, So no
Y¢ Y té gay
Trung tam . |- Trakét qua cho to chiic,| Bién ban kham giam dinh
\ B0 phan tiép |.» A
Hanh Buéc 5 | Tra két qua | nhan va tra két e dar{. ; 01
chinh cong q : qui - Két thtic quy trinh. ngay
tinh

Ho6 so dugce luu tai phong Kham giam dinh. Sau khi hét han, chuyén ho so cho bd phan luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.

Thanh phan ho so luu:
1. Truong hop dong y tiép nhan ho so:
- Phiéu ti€p nhén ho so va hen trd két qua;
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- H6 so cong dan;

- H so van ban lién quan;

- Théng bao bd sung hd so (neu co);

- Ho so van ban b sung (béu c0).

- Gidy gi6i thiéu kham phuc quyet dén c4 nhan.
2. Truong hop khong dong y tiép nhdn ho so:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Thong bao bd sung hd so (neu co);

- H6 so vidn ban bd sung (beu c0).

- Théng bao tir chdi giai quyét ho so;

16. Kham giam dinh ddi véi trwong hop da dwoce xac dinh ty 1é tam thoi do Trung tAim giam dinh y khoa tinh, thanh
phd thwe hién (Mi sé6 TTHC: 019.04.006, c6 01 quy trinh, thoi gian gidi quyét 40 ngay ké tir khi nhan di hé so hop 18)

Co quan, Buéc Tén budc | Trach nhiém | N¢i dung cong viéc Bidu mAuwkét qua Til:: Ghi
don vi | thuc hién | thuce hién thue hién thue hién q (I%gily) chu
- Tiép nhan Ho6 so (HS), |- HO so cong dan.
kiém tra tinh day du, hop |- Gidy tiép nhan HS va hen tra
1€ cua HS: két qua (Mau sb 6 quy dinh tai
- Truong hop HS khong |Phu luc ban hanh kém theo
| day du, khong phu hop:  |Nghi dinh sb 75/2016/ND-CP
Trung tam Tiéo nhan B0 phan Tiép | + Hudng dan ca nhan |ngay 01/7/2016). 01
Hanh Budc 1 hp;‘ : nhin va tra | hoan thién HS. - Phiéu hudng dan hoan thién \
chinh cong 0 so két qua + Két thuc quy trinh. HS (Mau sO ,02 — Phu luc ngay
- Truong hop HS khong |Thong tu so6 01/2018/TT-
ding quy dinh: VPCP) (néu c0).
+ Tir chdi tiép nhan HS - Phleu tir chbi tlep nhan giai
+ Két thac quy trinh. quyét HS (Mau s6 03 — Phy
- Trudng hop HS day du: | luc Thong tu sb 01/2018/TT-
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+ Cap nhat thong tin va
in gidy tiép nhan HS va
hen tra két qua

VPCP) (néu co).

Trung tam
GDYK

+ Chuyén budc 2.
. Phong Kham
. Tham dinh | giam dinh, 02
Bude 2 ho so Lanh dao ngay
Trung tim
Tham dinh; dy thao |Duy thao Thong bao dé nghi bo
Bécsithuly | Théng bao dé nghi t6 |sung HS 0,5
ho so chiic, c4 nhan bd sung ngay
HS.
Kiém tra Thong bao do|Du thao Thong bao dé nghi bd
Chuyén vién trinh: sung HS dugc phé duyét
- Néu dong y: Ky nhay 0.5
LD phong |van ban lién quan; chuyén ’
HA cho LD co quan. ngay
. 0 so chua R « A ,
Truwong hop 18 - Néu khong dong vy
hop 1 T Chuyén lai Chuyén vién
Kiém tra Thoéng bao do|Thong bao dé nghi bo sung HS
LD Phong trinh ky: duogc ky duyét
Lanh dao —E\Iéu dong v Igy van be}n 0.5
o quan lién quan; chuyén cho Van nod
d thu. gay
- Néu khong dong ¥:
Chuyén lai LD Phong
Vin thu Vao s0, dong dau, chuyén|Thong bao dé nghi bo sung HS 0.5

B6 phan mdt ctra

duoc vao so, dong dau
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Thong bao dé nghi bd sung HS

- Gui Thong bao cho To6 ngay
chue, ¢4 nhan; cho HS bo|gui chq ca nhén.,
B¢ phan Tiép Zliﬂlgl, dung tinh chuong|- HS bo sung (n€u o).
nhén szra ket | T chire, ca nhan bf) sung
d HS: Tiép nhan HS bo sung;
chuyén truong hop 2.
X s . .+ |Tham dinh ho so phu hop|- Ho so cong dan.
Truwong | y5 sonop 1g | B¢ ST RO 46”4 RS phai b6 sung).|- ¥ kién thm dinh 02 ngay
hop 2 SO 2 .
chuyén Budc 3.
Phong T6 chure
Hanh chinh,
Buée 3 Khalfl giam Phprng Kham 3‘3
dinh giam dinh, ngay
Lanh dao
Trung tam
Chuyén vién |Lap danh sach moi kham|Danh sach moi kham giam
Phong T6 churc |giam dinh trinh Lanh dao|dinh 01 ngay
hanh chinh | Trung tdm phé duyét.
Lanh dao Phé duyét danh siach moi|Danh sach moi kham giam 01 ned
Trung tdim  |khdm gidm dinh dinh dugc phé duyét gay
Bc si thu Iy h Trlgh ppe d.u’yet phleu de |Phiéu dé nghi kham giam dinh ‘
o nghi kham gidm dinh 01 ngay
Kiém tra ndi dung, trinh|- Phi¢u dé nghi khdm giam
Lanh dao phe’: duyf_:t phleu dé nghi|dinh dugc ky duyét. ‘
A khédm giam dinh: 01 ngay
Trung tam A=A,
- Néu dong y:

+ Ky duyét va chuyén vin
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thu

- Néu khong dong ¥:
Chuyén lai Béac si thu ly
hd so.

Tong hop két qua kham - Hb so cong dan
giam dinh va trinh két qua |- Bién ban GDYK
Bac sithu Iy ho (kham tai phién hop Hoi

50 ddng GDYK 29 ngay
f v Lanh dao Ky Bién ban GBYK Bién ban GBYK
Buoérc 4 Xem XeAt’ ky Trung tam, S& 0%
duyét Y i ngay
Trung tim B§ phan tiép | Tra ket qua cho t6 chitc,| Bién ban kham giam dinh
Giam dinh | Buwéce5 | Tra két qua nhzf;n va tra két | "8 d;n,' inh 0¥
y khoa qué - Két thuc quy trinh. ngay
Ho so duoc luu tai phong Kham giam dinh. Sau khi hét han, chuyén ho so cho bd phan luu trit theo quy dinh hién hanh.
Thanh phan h6 so luu:

1. Truong hop dongy tiép nhdn hé so:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Ho so cong dan;

- H so van ban lién quan;

- Théng bao bd sung hd so (néu cb);

- Ho so van ban b sung (béu co).

- Gidy gi6i thiéu kham phuc quyét dén c4 nhan.
2. Truong hop khong dong ¥ tiép nhéin ho so:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Théng bao bd sung hd so (néu cb);
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- H6 so van ban b sung (béu co).
- Thong bao tir choi gidi quyét ho so;

17. Kham giam dinh d6i véi trudong hop bd sung vét thuwong do Trung tim giam dinh y khoa tinh, thanh pho thue hién
(Ma so TTHC: 019.04.005, c6 01 quy trinh, thoi gian gidi quyet 40 ngay keé tir khi nhan di ho so hgp 1€)

Co quan, Budc Tén buwéc | Trach nhiém | No¢i dung cong viée Bidu mAuwkét qua Til:: Ghi
don vi | thuc hién | thwce hién thue hién thue hién q (lglgﬁy) chu
- Tiép nhan Ho6 so (HS), |- Ho so cong dan.
kiém tra tinh day du, hop |- Gidy tiép nhan HS va hen tra
1€ cua HS: két qua (MAu sé 6 quy dinh tai
- Truong hop HS khong |Phu luc ban hanh kém theo
day du, khong phu hop:  [Nghi dinh s6 75/2016/ND-CP
+ Hudng dan ca nhan |ngay 01/7/2016).
Trung tim hoan thién HS. - Phiéu huéng dan hoan thién
Hanh g i B phén Tiép +Ket‘thuc quy trinh. A HSA (Mau so 402 — Phu luc
, n . Tiép nhan C .. . |- Truong hop HS khong |Thong tu so 01/2018/TT-| 01
chinh cong | Buwée 1 A nhin va tra , S £ \
, . ho so z . ding quy dinh: VPCP) (néu co). ngay
tinh Khanh kétqua || 7y chitiép nhan HS | - Phidu tir chéi tiép nhan giai
Hoa + Két thiic quy trinh. quyét HS (Mau s6 03 — Phy
- Trudng hop HS day du: | luc Thong tu sé 01/2018/TT-
+ Cap nhat thong tin va | VPCP) (néu co).
in gidy tiép nhan HS va
hen tra két qua
+ Chuyén buéc 2.
Trung tam R e Phong Kham
GDYK | Buéc2 | 'hamdinh | o dinh, 02
ho so : ngay

Lanh dao
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Trung tam
Tham dinh; du thao [Du thao Thong bao dé nghi bo
Bacsithuly | Thong bdo d¢ nghi to |sung HS 0,5
ho so chirc, ca nhan b0 sung ngay
HS.
Kiém tra Thong bdo do|Du thao Thong bido dé nghi bo
Chuyén vién trinh: sung HS dugc phé duyét
- Néu dong y: Ky nhay
\ 1. i 2 0,5
LD phong |van ban lién quan; chuyén )
cho LD co quan. ngay
- Néu khéng dong ¥:
Chuyén lai Chuyén vién
Kiém tra Thong bdo do|Thdéng bdo dé nghi bd sung HS
‘ Hb so chua Lb Fhorgg tr1’nh k}l: o dugc ky duyét
Truong o ~ - Néu dong y: Ky van ban
hop 1€ Lanh dao A 2 < 0,5
hop 1 lién quan; chuyén cho Van \
CO quan ngay
thu. ‘
- Néu khong dong y:
Chuyén lai LD Phong
< Vao s0, dong dau, chuyén|Thong bao dé nghi bé sung HS
Vin thu N A A, \ A oas %
Bd phan moét ctra dugc vao so, dong dau
- Gui Thong bao cho T6|Thong bao d€ nghi bo sung HS
chuc, ca nhan; chd HS bo|gti cho ¢4 nhan.
dimg tinh ch HS b6 éu ¢ 0.5
B¢ phan Tiép frligﬁ, ung tinh chuong|- 0 sung (néu co). ngay
nhan V&L"éfra ket | To churc, ca nhan bf) sung
d HS: Tiép nhan HS b6 sung;
chuyén truong hop 2.
Truwong | HO so hop 18 | Béac si thu Iy hd [Tham dinh ho so pht hop|- Ho so cong dan. 02 ngay
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hop 2 SO (ké ca HS phai bo sung),|- Y kién tham dinh
chuyén Budce 3.
Phong T6 chuc
Hanh chinh,
Buée 3 Khalfl giam Ph.orng Kham 3‘3
dinh giam dinh, ngay
Lanh dao
Trung tam
Chuyén vién |Lap danh sach moi kham|Danh sach moi kham giam
Phong To6 chirc |giam dinh trinh Lanh dao|dinh 01 ngay
hanh chinh | Trung tdm phé duy¢t.
Lanh dao Phé duyét danh sach moi|Danh sach moi kham giam 01 ned
Trung tdm  |kham gidm dinh dinh dugc phé duyét gay
Béc st thu 1§ hd Trlgh p%le d}lryc_et phleu de|Phiéu dé nghi khdm gidm dinh ‘
o nghi kham gidm dinh 01 ngay
Kiém tra ndi dung, trinh|- Phiéu dé nghi kham giam
phé duyét phiéu dé nghi|dinh dugc ky duyét.
kham giam dinh:
- Néu dong y: 7
Lanh dao + Ky duyét va chuyén van \
Trung tam  |thu ‘ 01 ngay
- Néu khong dong y:
Chuyén lai Béc si thy ly
ho so.
Lo~ . x |Tong hop két qua kham|- HO so cong dan
Béc sT thu Iy ho giam dinh va trinh két qua|- Bién ban GPYK 29 ngay

SO

kham tai phién hop Ho1
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dong GPYK

] Xem xét, ky | . -anhdao Ky Bién ban GBYK Bién ban GDYK 03

Budc 4 duyét Trung tafn, So ngiy
j Y té
Trung tAm B4 ohan tié | ATré kAét qua cho t6 churc,| Bién ban kham gidm dinh

Hanh Bwéc 7 | Tra két qua nhénpvii tra l?ét o0 dar{. . 01

chinh cong 2 qui - Két thuc quy trinh. ngay
tinh

Ho6 so dugce luu tai phong Kham giam dinh. Sau khi hét han, chuyén ho so cho bd phan luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.

Thanh phan h6 so luu:
1. Truwong hop dong y tiép nhdn ho so:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Ho so cong dan;
- Ho so van ban lién quan;
- Théng bao bd sung hd so (néu cb);
- H6 so van ban b sung (béu c0).
- Gidy gi6i thiéu kham phuc quyet dén ca nhan.
2. Truong hop khong dong y tiép nhdn ho so:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Thong bao bd sung ho so (néu co);
- Ho so van ban b sung (béu c6).
- Thong bao tir chdi giai quyét ho so;
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18. Kham giam dinh ddi véi truomg hop vét thwong con sé6t do Trung tim giam dinh y khoa tinh, thanh phé thwe hién
(Mi s6 TTHC: 019.04.004, c6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 40 ngay ké tir khi nhan di ho so hop 18)

Co quan, Budc Tén buwéc | Trach nhiém | No¢i dung cong viée Bidu mAwkét qua Til;(:;l Ghi
don vi | thuc hién | thwce hién thue hién thue hién q (lglgﬁy) chu
- Tiép nhan Ho6 so (HS), |- HO so cong dan.
kiém tra tinh day du, hop |- Gidy tiép nhan HS va hen tra
1¢ cua HS: két qua (MAu s6 6 quy dinh tai
- Truong hop HS khong |Phu luc ban hanh keém theo
day du, khong phu hop:  [Nghi dinh s6 75/2016/ND-CP
+ Huéng dan ca nhan |ngay 01/7/2016).
hoan thién HS. - Phiéu hudng dan hoan thién
+ Két thiic quy trinh. HS (Mau sé 02 — Phu luc
- Truong hop HS khéng |Théng tu s6 01/2018/TT-
Trung tim dung quy dinh: VPCP) (néu cb).
Hanh Tifo nhan | B0 Phdn Tiép | + Tir choi tiép nhan HS | - Phiéu tir choi tiép nhan giai |
chinh cong | Buwée 1 lep;\ nhan nhé_in va tra | + K&t thuc quy trinh. quyét HS (Mau s6 03 — Phu .
tinh Khanh ho so két qua - Truong hop HS ddy du: | luc Thong tu sé 01/2018/TT- | R8AY
Hoa + Cap nhat thong tin va | VPCP) (néu co).

in gidy tiép nhan HS va
hen tra két qua
+ Chuyén budc 2.
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Trung tam
GDYK

Phong Kham
L. giam dinh,
Budérc 2 Thi‘l‘ dinh | 5nh dao nog
050 Trung tam say
Tham dinh; dy thao |Dy thao Thong bao dé nghi bo
Béacsithuly | Thong bao dé nghi t6 |sung HS 0,5
ho so chttc, c4 nhan bd sung ngay
HS.
Kiém tra Thong biao do|Du thao Thong bao dé nghi bo
Chuyén vién trinh: sung HS duogc phé duyét
- Néu dong y: Ky nhay 0.5
13 h LD phong |van ban lién quan; chuyén s
Truon © sorchua cho LD co quan. ngay
8 hop 1€ . d 3
hop 1 T - Néu khong dong y:
Chuyén lai Chuyén vién
Kiém tra Thong bao do|Thong bao dé nghi bo sung HS
LD Phong trinh ky: duogc ky duyét
Lanh dao -E\Ié'u dong y: I;q] van ba:m 0.5
lién quan; chuyén cho Van .
cO quan thu. ngay
- Néu khéng dong ¥:
Chuyén lai LD Phong
Tham dinh h6 so phu hop|- Ho so cong dan.
(ké ca HS phai bo sung),|- Y kién thim dinh
Trwomg | s o 1o | BAC ST thu 1§ ho chuyén Budc 3. 02 ngiy

hop 2

SO
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Phong T6 chuc
Hanh chinh,
Buée 3 Khalfl giam Ph.orng Kham 3‘3
dinh giam dinh, ngay
Lanh dao
Trung tam
Chuyén vién |Lap danh sach moi kham|Danh sach moi kham giam
Phong T6 chirc |giam dinh trinh Lanh dao|dinh 01 ngay
hanh chinh | Trung tdm phé duyét.
Lanh dao Phé duyét danh sach moi|Danh sach moi kham giam 01 ned
Trung tdm  |kham gidm dinh dinh dugc phé duyét gay
Béc sf thu 1§ hd Trlgh p%le d},1’y¢t phleu de|Phiéu dé nghi khdm gidm dinh ‘
o nghi kham gidm dinh 01 ngay
Kiém tra ndi dung, trinh|- Phiéu dé nghi kham giam
phé duyét phiéu dé nghi|dinh duogc ky duyét.
kham giam dinh:
- Néu dong y: 7
Lanh dao + Ky duyét va chuyén van \
Trung tam  |thu ‘ 01 ngay
- Néu khong dong y:
Chuyén lai Béc si thy 1y
ho so.
Tong hop két qua kham - H6 so cong dan
_ |giam dinh va trinh két qua|- Bién ban GDYK
Bac sithu Iy ho (kham tai phién hop Hoi 29 ngay

SO

dong GPYK
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Xem xét. kv Lanh dao Ky Bién ban GBYK Bién ban GBYK 03
Budéc 4 o Y Trung tam, S& .
duyét Y ngay
Trung tAm . ..z |- Tra két qua cho to chic,| Bién ban kham giam dinh
Hanh Buée5 | Tri kbt qui ll?? p hf-“tl t’lel?At cong dan. 01
chinh cong uoc ra ket qua | nhan ;'2111 2ira et| _ k&t thic quy trinh. ngay
tinh

Ho so duoc luu tai phong Kham giam dinh. Sau khi hét han, chuyén ho so cho bd phan luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.

Thanh phan ho so luu:
1. Truwong hop dong y tiép nhdn ho so:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Ho so cong dan;
- Ho so van ban lién quan;
- Théng bao bd sung hd so (néu cb);
- Hd so van ban b sung (béu c0).
- Gidy gi6i thiéu kham phuc quyet dén ca nhan.
2. Truong hop khong dong y tiép nhdn ho so:
- Phiéu tiép nh4n hd so va hen tra két qua;
- Thoéng bao bd sung ho so (néu co);
- Ho so van ban b sung (béu c6).
- Théng bao tir chdi giai quyét ho so;

19. Kham giam dinh thwong tit 1an dau do Trung tAim giam dinh y Khoa tinh, thanh pho hoiic Trung tim Giam dinh Y
khoa thudc Bo Giao thong van tai thwe hién (Ma s6 TTHC: 019.04.003, c6 01 quy trinh, thoi gian gidi quyét 40 ngay ké

tir khi nhan di ho so hop 18 )

Co quan, Budc Tén buwéc | Trach nhiém | N@i dung cong viéc Bidu mAuwkét qua Til:: Ghi
donvi | thuc hién | thwe hién thuwe hién thuc hién q (I%gﬁy) chu
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- Tiép nhan Ho so (HS),
kiém tra tinh day du, hop
1¢ cua HS:

- Truong hop HS khong
day du, khong phu hop:
+ Huéng dan ca nhan
hoan thién HS.

+ Két thiic quy trinh.

- H6 so cong dan.

- Giéy tiép nhan HS va hen tra
két qua (Mau sd 6 quy dinh tai
Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 75/2016/ND-CP
ngay 01/7/2016).

- Phiéu huéng dan hoan thién
HS (Mau s6 02 — Phu luc

A - Trudong hop HS khong [Thong tu sb6 01/2018/TT-
Trung tam Y dinh: VPCP) (néu cd
: A L ung quy dinh: ) (n€u co).

Hanh , Tiép nhan | B2 Phan Tiep | o 1y cp5i tiép nhan HS | - Phiéu tir chéi tiép nhan gidi | o1
chinh cong | Buée 1 hd so nhanvatra | | g& thyc quy trinh. quyét HS (Mau s6 03 — Phu ngay
tinh Khanh kétqua | _ Truong hop HS dly du: | luc Thong tu sb 01/2018/TT-

Hoa + Cap nhat thong tin va | VPCP) (néu cb).
in gidy tiép nhan HS va
hen tra két qua
+ Chuyén buéc 2.
Phong Kham
Buée 2 Tham dinh | giam dinh, 02
Trung tam ho so Lanh dao ngay
GbYK Trung tim
Truwong Hb so chua | Béc sithyly Théjm di’nh; ;du Fhé? Dy thao Thong béo dé nghi bo 0,5
o A Thong bdo dé nghi t6 |sung HS A
hop 1 hop 1€ ho so ngay

chuc, cd nhan b sung
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HS.

Kiém tra Thong bido do
Chuyén vién trinh:
- Néu dong y: Ky nhay

Dy thao Thong bao dé nghi bo
sung HS dugc phé duyét

0,5

LD phong |van ban lién quan; chuyén )
cho LD co quan. ngay
- Néu khéng dong ¥:
Chuyén lai Chuyén vién
Kiém tra Thong bao do|Thong bao dé nghi bo sung HS
LD Phong trinh ky: duoc ky duyét
Lanh dao -E\Iéu dong y: If}'/ van ba:m 0.5
lién quan; chuyén cho Van .
CO quan thur. ngay
- Néu khong dong ¥:
Chuyén lai LD Phong
g Vao sd, dong diu, chuyén|Thong béo dé nghi bo sung HS| 0,5
Van thu n 1A o, N X .
B6 phan mot ctra dugc vao so, dong dau ngay
- Guri Thong bao cho T6|Thong bao dé nghi bo sung HS
chitc, c4 nhan; cho HS b guri cho cé nhan.
sung, dimg tinh chuong|- HS bo sung (néu co).
A 1A A trinh.
n]ﬁgnpxlzls r}gi% ¢l T6 chfrc, ca nhan bf) sung
: qui HS: Tiép nhan HS bo sung;
chuyén truong hop 2.
X Lo~ ., + » | Tham dinh h6 so phu hop|- H6 so cong dan.
IZZZ‘)’";g Hb so hop 1¢ | 28¢ ST Z}(;u Y0 | & ca HS phai bé sung).|- Y kién tham dinh 02 ngay

chuyén Buéc 3.
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Phong T6 chuc
Hanh chinh,
Buée 3 Khélfl giam Ph.(‘)’ng Khém 3‘3
dinh giam dinh, ngay
Lanh dao
Trung tam
Chuyén vién |Lap danh sach moi khdm|{Danh sach moi kham giam
Phong Té chtrc |giam dinh trinh Lanh dao|dinh 01 ngay
hanh chinh | Trung tdm phé duyét.
Lanh dao Phé duyét danh sach moi|Danh sach moi kham giam 01 ned
Trung tdm  |kham gidm dinh dinh dugc phé duyét gay
Béc si thu 1 hod Trinh phé duygt phiéu dé|Phiéu dé nghi kham giam dinh ‘
o nghi kham gidm dinh 01 ngay
Kiém tra noi dung, trinh|- Phiéu dé nghi khdm giam
phé duyét phiéu d& nghi|dinh duoc ky duyét.
kham gidm dinh:
- Néu dong y: 7
Lanh dao + Ky duyét va chuyén van \
Trung tam  |thu P ! 01 ngay
- Néu khong dong ¥:
Chuyén lai Bac si thu ly
h6 so.
Tong hop két qua kham|- Ho so cong dan
Bac si thu Iy hd |giam dinh va trinh két qua |- Bién ban GPYK 29 nei
SO kham tai phién hop Ho1 gay
dong GPYK
. Xem xét, ky Lanh dao Ky Bién ban GBYK Bién ban GBYK 03
Budc 4 R A \ X
duyét Trung tam, S¢ ngay
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Y té
Trung tAm B4 ohan tié | Tra két qua cho to chirc,| Bién ban kham gidm dinh
Hanh Buéce 5 Tra két qua nhgnpvi? Itlrf:(;fé't céng dan. 01
chinh cong q 4 qui - Két thtic quy trinh. ngly
tinh

Ho so duoc luu tai phong Kham giam dinh. Sau khi hét han, chuyén ho so cho bd phan luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.

Thanh phan ho so luu:
1. Truwong hop dong y tiép nhdn ho so:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Ho so cong dan;
- Ho so van ban lién quan;
- Théng bao bd sung hd so (néu cb);
- Hd so van ban b sung (béu c0).
- Gidy gi6i thiéu kham phuc quyet dén ca nhan.
2. Truong hop khong dong y tiép nhdn ho so:
- Phiéu tiép nh4n hd so va hen tra két qua;
- Thoéng bao bd sung ho so (néu co);
- Ho so van ban b sung (béu c6).
- Théng bao tir chdi giai quyét ho so;

20. Kham giam dinh d6i v6i treong hop vét thwong tai phat do Trung tAim giam dinh y khoa tinh, thanh phd thwe hién
(Mi s6 TTHC: 019.04.002, c6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 40 ngay ké tir khi nhan di ho so hop 1§)

Co quan, Budc Tén budc | Trach nhiém | Noi dung cong viéc Bidu mAuwkét qua Til:: Ghi
don vi | thuc hién | thuce hién thue hién thue hién q (I%gily) chu
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- Tiép nhan Ho so (HS),
kiém tra tinh day du, hop
1¢ cua HS:

- Truong hop HS khong
day du, khong phu hop:
+ Huéng dan ca nhan
hoan thién HS.

+ Két thiic quy trinh.

- H6 so cong dan.

- Giéy tiép nhan HS va hen tra
két qua (Mau sd 6 quy dinh tai
Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 75/2016/ND-CP
ngay 01/7/2016).

- Phiéu huéng dan hoan thién
HS (Mau s6 02 — Phu luc

- Truong hop HS khong |Thong tu s6 01/2018/TT-
Trung tam dung quy dinh: VPCP) (néu co).
Hanh ”( R B6 phén Tiép + Tir choi tiép nhan HS - Phi€u tur choi ti€ép nhan giai
inh co ; Tiepmhan | = o0 s tra |+ Két thic quy trinh ét HS (Mau s6 03 — Phy| 01
chinh cong | Buwde 1 U nhan va tra ¢tihuc quy trinA. quye (Mau so6 u .
tinh Khanh ho so kétqua | - Truong hop HS ddy du: | luc Thong tw s6 01/2018/TT- | ngay
Hoa + Cép nhat thong tin va | VPCP) (néu co).
in gidy ti€p nhan HS va
hen tra két qua
+ Chuyén budc 2.
Phong Kham
Trung tam | Bwéc 2 Thal{l dinh stam dinh, 0%
ho so Lanh dao ngay
GbYK A
Trung tam
Truwong | HOsochua | Bacsithuly | Thdm dinh; _du  thao |Du thao Thong bao dé nghi b6| 0,5
hop 1 hop 18 hd so Thong bao dé nghi to |sung HS ngay
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chtic, ¢4 nhan bd sung
HS.

Kiém tra Thong bao do
Chuyén vién trinh:
- Néu dong y: Ky nhay

Dy thao Théng bao dé nghi bo
sung HS duogc phé duyét

LD phong |van ban lién quan; chuyén 0"5
cho LD co quan. ngay
- Néu khéng ddng ¥:
Chuyén lai Chuyén vién
Kiém tra Thong bao do|Thong bao dé nghi bo sung HS
LD Phong trinh ky: duogc ky duyét
Lanh dao -E\Ié'u dong y: I;q] van ba:m 0.5
lién quan; chuyén cho Van .
CO quan thu. ngay
- Néu khéng dong ¥:
Chuyén lai LD Phong
y Vao sb, dong dau, chuyén|Théng béo de nghi bo sung HS| 0,5
Van thu A o S f ;
B6 phan mét ctra duogc vao so, dong dau ngay
- Guri Thong bao cho T6|Thong bao dé nghi bo sung HS
chire, ca nhan; chd HS bo gui cho cé nhan.
B¢ phan Ti éP, fﬁﬁﬁ, dimg tinh chuong|- HS b6 sung (néu cb).
nhan va Tra ket | T6 chirc, ca nhan bo sung
qua HS: Tiép nhan HS bo sung;
chuyén trudng hop 2.
X - . +.» |Tham dinh h6 so phu hop|- H6 so cong dan.
TZZZZg H6 so hop 1& Bacsi g;u 1y ho (ké ca HS phai b6 sung),|- Y kién tham dinh 02 ngay
: chuyén Budc 3.
Buéc3 | Kham giam | Phong T6 chirc 33
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dinh Hanh chinh, ngay
Phong Kham
giam dinh,
Lanh dao
Trung tam
Chuyén vién |Lap danh sich moi kham|Danh sich moi kham gidm
Phong To chirc |giam dinh trinh Lanh dao|dinh 01 ngay
hanh chinh | Trung tdm phé duyét.
Lanh dao Phé duyét danh sich moi|Danh sich moi kham gidm 01 nos
Trung tAm  |kham gidm dinh dinh dugc phé duyét gay
Béc sf thy 1§ h Trinh phé duyét phiéu dé|Phiéu dé nghi kham giam dinh ‘
o nghi kham gidm dinh 01 ngay
Kiém tra ndi dung, trinh|- Phiéu dé nghi kham giam
phé duyét phiéu dé nghi|dinh duoc ky duyét.
kham giam dinh:
- Néu dong ¥:
Lanh dao + Ky duyét va chuyén vin ‘
Trung tim thu ‘ 01 ngay
- Néu khong dong y:
Chuyén lai Béac si thu Iy
hé so.
Tong hop két qua kham|- Ho so cong dan
Bac si thu Iy hd |giam dinh va trinh két qua |- Bién ban GPYK 29 nei
SO kham tai phién hop Ho1 gay
dong GPYK
. Xem xét, Ky Lanh dao Ky Bién ban GBYK Bién ban GBYK 03
Budc 4 n A . \
duyét Trung tam, S¢ ngay
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Y té
Trung tAm B4 ohan tié | Tra két qua cho to chirc,| Bién ban kham gidm dinh
Hanh Buéce 5 Tra két qua nhgnpvi? Itlrf:(;fé't céng dan. 01
chinh cong q 4 qui - Két thtic quy trinh. ngly
tinh

Ho so duoc luu tai phong Kham giam dinh. Sau khi hét han, chuyén ho so cho bd phan luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.

Thanh phan ho so luu:
1. Truwong hop dong y tiép nhdn ho so:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Ho so cong dan;
- Ho so van ban lién quan;
- Théng bao bd sung hd so (néu cb);
- Hd so van ban b sung (béu c0).
- Gidy gi6i thiéu kham phuc quyet dén ca nhan.
2. Truong hop khong dong y tiép nhdn ho so:
- Phiéu tiép nh4n hd so va hen tra két qua;
- Thoéng bao bd sung ho so (néu co);
- Ho so van ban b sung (béu c6).
- Thong bao tir chdi giai quyét ho so;
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